Российская  Федерация

Свердловская область

АДМИНИСТРАЦИЯ  ПЫШМИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 20.05.2013 г.                                                                                       № 328

р.п. Пышма
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги « Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» на территории Пышминского городского округа.
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением главы Пышминского городского округа от 10.03.2009 № 97 «Об утверждении Порядка  разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)»,
постановляю:
 1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги « Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» на территории Пышминского городского округа (прилагается).
2. Настоящее постановление опубликовать в газете «Пышминские вести» и разместить на официальном сайте администрации Пышминского городского округа.
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Пышминского городского округа по социальной  вопросам Фоминых С.С. 

Глава Пышминского городского округа 


    И.А.Чернышев
Утвержден
постановлением

 администрации

Пышминского

 городского округа

от 20 мая 2013г. № 328
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ  «ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЙ, ДОКУМЕНТОВ, А ТАКЖЕ ПОСТАНОВКА ГРАЖДАН НА УЧЕТ В КАЧЕСТВЕ  НУЖДАЮЩИХСЯ В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ» НА ТЕРРИТОРИИ  ПЫШМИНСКОГО  ГОРОДСКОГО ОКРУГА.
Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» на территории Пышминского городского округа (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги. Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги на территории Пышминского городского округа.

2. Получателями муниципальной услуги (далее — Заявители) являются граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории Пышминского городского округа,  претендующие на предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма.
3. От имени заявителей с заявлением о предоставлении муниципальной услуги вправе обратиться их представители. Полномочия представителя при этом должны быть подтверждены в соответствии с действующим законодательством, в том числе надлежащим образом оформленной доверенностью, для опекунов – на основании решения об установлении опеки.

4. Сведения о месте нахождения, контактных телефонах и графике работы уполномоченного органа, представляющего муниципальную услугу:

Администрация Пышминского городского округа (далее –Администрация),отдел строительства, газификации и жилищной политики администрации Пышминского городского округа ( далее – Отдел) :


Почтовый адрес: 623560, Свердловская область, Пышминский район, р.п. Пышма, улица 1 Мая, дом 2.

Телефон 8(34372) 2-18-59.

Прием граждан осуществляется: вторник, среда, четверг – с 9.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00 часов, кабинет № 11.

Официальный сайт администрации Пышминского городского округа: http://adm-pishma.ru

Адрес электронной почты: pishma@rambler.ru.
В случае создания на территории Пышминского городского округа многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, услуга может быть получена в данном центре.
5. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления услуги можно получить:

непосредственно в уполномоченном органе, оказывающем муниципальную услугу;

на официальном сайте администрации Пышминского городского округа: http://adm-pishma.ru;

на информационных стендах, расположенных в администрации Пышминского городского округа;
в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, при его наличии.
6. Консультирование граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в устной и письменной форме.

Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистом отдела строительства, газификации и жилищной политики администрации Пышминского городского округа (далее – специалист).

При личном обращении гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Все обращения регистрируются в журнале  регистрации обращений граждан.

7. При ответах на телефонные звонки и обращения граждан на личном приеме специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
Специалист, осуществляющий прием и консультирование (лично или по телефону), обязан относиться к обратившимся гражданам корректно и внимательно, не унижая их чести и достоинства.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

Если при консультации по телефону или на личном приеме изложенные в обращении гражданина факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, специалист дает устный ответ. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов..
8. Гражданин может направить обращение в письменном виде или в форме электронного документа. В письменном обращении гражданин указывает свою фамилию, имя, отчество (последнее − при наличии), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ или уведомление о переадресации обращения.
Если в письменном обращении не указана фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, ответ на обращение не дается.

Обращение, поступившее в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном федеральным законодательством. В обращении гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее − при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Гражданин вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

В ответе на письменное обращение и обращение, поступившее по электронной почте, указываются:

фамилия, имя, отчество специалиста, который готовил ответ;

контактный телефон;

фамилия, имя, отчество руководителя уполномоченного органа; 

дата и исходящий номер ответа на обращение.

Письменное или электронное обращение гражданина рассматривается и гражданину направляется письменный ответ в течение 30 календарных дней с момента регистрации обращения.
В случаях, предусмотренных Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», срок рассмотрения обращения может быть продлен не более чем на 30 календарных дней, с письменным уведомлением об этом гражданина, направившего обращение. Письменное уведомление гражданину направляется в течение 3 рабочих дней с момента принятия решения.

В случае, когда обращение содержит вопросы, которые не входят в компетенцию уполномоченного органа или организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, специалист направляет обращение (письменное или электронное) в течение 7 календарных дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов с уведомлением гражданина, направившего обращение, о переадресации обращения. 

Все консультации, а также предоставленные в ходе консультаций документы и материалы, являются бесплатными.

9. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: http://gosuslugi.ru.

10. На информационных стендах размещается следующая информация:

график приема граждан;

месторасположение, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов и организаций, в которых заявитель может получить документы, необходимые для получения муниципальной услуги;

11. На официальном сайте Администрации Пышминского городского округа размещается следующая информация:

сведения о местонахождении, график (режим) работы, контактные телефоны, адреса электронной почты уполномоченного органа по предоставлению муниципальной услуги;

извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

текст Административного регламента с приложениями.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.
2.1  Наименование муниципальной услуги – «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» на территории Пышминского городского округа.
2.2 Муниципальная услуга предоставляется администрацией Пышминского городского округа, в лице уполномоченного органа – отдела строительства, газификации и жилищной политики администрации Пышминского городского округа. 

2.3  Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

1) постановления администрации Пышминского городского округа:

- о постановке на учет в качестве нуждающихся в предоставлении по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда Пышминского городского округа;

2) уведомления об отказе в постановке на учет.
2.4  Сроки исполнения муниципальной услуги:

1) Решение о принятии на учет или об отказе в принятии на учет принимается в течение 30 календарных дней со дня предоставления заявления и документов, указанных в пункте 2.6 раздела 2 настоящего Регламента;
2) Отдел не позднее чем через 5 рабочих дней со дня принятия решения вручает гражданину, подавшему заявление о принятии на учет, под расписку или направляет  по почте копию постановления о постановке на учет или уведомление об отказе в постановке на учет.
2.5 Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги:

-Жилищный кодекс Российской Федерации;

-Постановление Правительства Российской Федерации от 16.06.2006 N378 «Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире»; 

-Постановление Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 N 47 "Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу и реконструкции», 

- Закон Свердловской области от 22.07.2005 N 96-ОЗ «О признании граждан малоимущими  в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории Свердловской области»;

-Закон Свердловской области от 22.07.2005 N 97-ОЗ «Об учете малоимущих граждан в качестве нуждающихся в предоставляемых по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории 
Свердловской области»;

-Постановление Правительства Свердловской области от 31.10.2005 N 947-ПП "Об утверждении формы и порядка заполнения книги учета малоимущих граждан в качестве нуждающихся в предоставляемых по договорам  социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории Свердловской области";

-Постановление Правительства Свердловской области от 31.10.2005N 948-ПП "Об утверждении формы и порядка заполнения журнала регистрации заявлений малоимущих граждан о принятии на учет в качестве  нуждающихся в предоставляемых по договорам социального найма жилых помещениях муниципального жилищного фонда на территории Свердловской области" 

-Постановление администрации Пышминского городского округа от 26.04.2006 № 167 «Об утверждении учетной нормы площади жилого помещения и нормы предоставления площади жилого помещения в Пышминском городском округе».
2.6 Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) с целью принятия по месту жительства на учет малоимущих граждан в качестве нуждающихся в предоставлении по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда:

- заявление на бланке установленной формы согласно Приложению N 2 к настоящему Регламенту;

- паспорт или временное удостоверение личности (в случае отсутствия паспорта) заявителя и каждого члена его семьи (для несовершеннолетних членов семьи - свидетельство о рождении);

- справка (выписка из домовой книги), заверенная подписью должностного лица, подтверждающая место жительство гражданина, подающего заявление, и содержащая сведения о совместно проживающих с ним лицах;

- документы, подтверждающие родственные или иные отношения гражданина, подавшего заявление, с совместно проживающими с ним членами семьи, в том числе свидетельства о заключении брака, свидетельства о рождении;

- копия технического паспорта на каждое жилое помещение, занимаемое по договору социального найма и (или) находящееся в собственности гражданина, подающего заявление, и (или) совместно проживающих с ним членов семьи или иной документ, содержащий техническую информацию о жилом помещении;

-справки, подтверждающие получение доходов, подлежащих налогообложению налогом на доходы физических лиц, одиноко проживающим гражданином или каждым членом семьи, в случаях, если эти лица не были обязаны подавать налоговые декларации по налогу на доход физических лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах за три года, предшествующих году, в котором подано заявление;
-копии налоговых деклараций за соответствующий налоговый период, поданных в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, заверенные налоговыми органами, предоставляются за три года по следующим налогам: налогу на доходы физических лиц, единому налогу на вмененный доход, единому налогу, уплачиваемому при применении упрощенной системы налогообложения, сельскохозяйственному налогу;

-копии документов, удостоверяющих право применения индивидуальным предпринимателем упрощенной системы налогообложения на основе патента, в случаях, если эти лица в соответствии с законодательством РФ применяли упрощенную систему налогообложения на основе патента;

-справки о доходах, полученных в виде пенсий по государственному пенсионному обеспечению и (или) трудовой пенсии в течение 3 лет из органов, осуществляющих пенсионное обеспечение;

-справки, подтверждающие получение пожизненного содержания, выплачиваемому пребывающему в отставке судье за 3 года, из суда, в котором гражданин получает такое содержание;

- правоустанавливающие и правоподтверждающие документы на жилые дома, квартиры, дачи, гаражи, иные строения, помещения и сооружения, земельные участки, транспортные средства, подлежащие налогообложению, находящиеся в собственности заявителя и членов его семьи, либо занимаемые ими по договору социального найма (ордер, договор социального найма, договор найма, договор приватизации жилого помещения, свидетельство о праве собственности, договор купли-продажи);

- справка органов государственной регистрации о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства всех совместно проживающих членов семьи (с информацией о сделках с недвижимостью за последние 5 лет);

- справка о стоимости недвижимого имущества для исчисления налоговой базы по налогу на имущество (при наличии в собственности у заявителя либо членов его семьи недвижимого имущества);

- справка о наличии (отсутствии) транспортного средства у заявителя и членов его семьи;

- справка о рыночной стоимости транспортного средства или аналогичного имущества по состоянию на 1 января года, в котором подано заявление о принятии на учет гражданина в качестве нуждающегося в предоставлении по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда (при наличии у заявителя либо членов его семьи транспортного средства);

- копия трудовой книжки (на всех совершеннолетних членов семьи);

- акт, заключение о признании жилого помещения непригодным для проживания (при наличии);

- медицинское заключение о наличии тяжелой формы заболевания у гражданина, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, согласно перечню заболеваний, установленному Правительством Российской Федерации (при наличии).

Если заявитель желает состоять на учете нуждающихся в предоставляемых по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда по нескольким основаниям (как малоимущий гражданин и как относящийся к определенной Федеральным Законом, Указом Президента Российской Федерации или Законом субъекта Российской Федерации категории), он представляет заявление на бланке согласно Приложению №3 к данному регламенту (с указанием категории), и  документы, подтверждающие факт отнесения гражданина к категории граждан, имеющих право на получение жилого помещения по договору социального найма в соответствии с федеральным законом (удостоверение на право пользования льготами, медицинское заключение о заболевании, дающее право больным на получение жилых помещений по договору социального найма, копия справки врачебно-трудовой экспертной комиссии либо медико-социальной экспертизы об инвалидности);

2) с целью признания граждан нуждающимися в предоставлении по договорам социального найма жилых помещений и принятия на учет категорий граждан, определенных федеральным законодательством (без подтверждения имущественного положения):

- заявление на бланке установленной формы согласно Приложению N 2 к настоящему Регламенту;

- паспорт или временное удостоверение личности (в случае отсутствия паспорта) заявителя и каждого члена его семьи (для несовершеннолетних членов семьи - свидетельство о рождении);

- справка (выписка из домовой книги), заверенная подписью должностного лица, подтверждающая место жительство гражданина, подающего заявление, и содержащая сведения о совместно проживающих с ним лицах;

- документы, подтверждающие родственные или иные отношения гражданина, подавшего заявление, с совместно проживающими с ним членами семьи, в том числе свидетельство о заключении брака, свидетельства о рождении;

- копия технического паспорта на каждое жилое помещение, занимаемое по договору социального найма и (или) находящееся в собственности гражданина, подающего заявление, и (или) совместно проживающих с ним членов семьи или иной документ, содержащий техническую информацию о жилом помещении;

- правоустанавливающие и правоподтверждающие документы на жилые помещения, находящиеся в собственности заявителя и членов его семьи, либо занимаемые ими по договору социального найма (ордер, договор социального найма, договор найма, договор приватизации жилого помещения, свидетельство о праве собственности, договор купли-продажи);

- документы, подтверждающие факт отнесения гражданина к категории граждан, имеющих право на получение жилого помещения по договору социального найма в соответствии с федеральным законом (удостоверение на право пользования льготами, медицинское заключение о заболевании, дающее право больным на получение жилых помещений по договору социального найма, копия справки врачебно-трудовой экспертной комиссии либо медико-социальной экспертизы об инвалидности, документы, удостоверение многодетно семьи, удостоверение участника ВОВ и вдовы участника ВОВ);

- справка органов государственной регистрации о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства всех совместно проживающих членов семьи (с информацией о сделках с недвижимостью за последние 5 лет);

- акт, заключение о признании жилого помещения непригодным для проживания (при наличии);

- медицинское заключение о наличии тяжелой формы заболевания у гражданина, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, согласно перечню заболеваний, установленному Правительством Российской Федерации (при наличии).
В соответствии с федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ « Об организации  предоставления государственных и муниципальных услуг», в случае, если документы не были предоставлены по инициативе заявителя, Отделом по каналам межведомственного взаимодействия запрашиваются:

-справки о доходах, полученных в виде пенсий по государственному пенсионному обеспечению и (или) трудовой пенсии в течение 3 лет из органов, осуществляющих пенсионное обеспечение;

- справка о стоимости недвижимого имущества для исчисления налоговой базы по налогу на имущество (при наличии в собственности у заявителя либо членов его семьи недвижимого имущества);

- справка о наличии (отсутствии) транспортного средства у заявителя и членов его семьи;

- справка о рыночной стоимости транспортного средства или аналогичного имущества по состоянию на 1 января года, в котором подано заявление о принятии на учет гражданина в качестве нуждающегося в предоставлении по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда (при наличии у заявителя либо членов его семьи транспортного средства, облагаемого налогом).
2.7 Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- предоставление заявления и документов лицом, не указанным в пункте 2 раздела 1 настоящего Регламента;

- тексты документов написаны неразборчиво, без указаний фамилии, имени, отчества физического лица, адреса его места жительства, в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления.

2.8  Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

Отказ в принятии граждан на учет допускается в случае если:

1) не представлены документы, предусмотренные в пункте 2.6 раздела 2 настоящего Регламента;

2) представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете;

3) не истек 5-летний срок со дня совершения гражданином действий, совершенных с намерением приобретения права состоять на учете, в результате которых такие граждане могут быть признаны нуждающимися в жилых помещениях.

После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться повторно в для получения муниципальной услуги.

2.9 Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.10 Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов составляет 15 минут. 

2.11 Заявление регистрируется в день его представления, с документами, предоставленными заявителем для предоставления муниципальной услуги.

       2.12 Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

количество обращений за получением услуги;

количество получателей услуги;

среднее количество человеко-часов, затраченных на оказание одной услуги;

количество регламентированных посещений для получения услуги;

максимальное количество документов, необходимых для оказания одной услуги;

максимальное количество межведомственных запросов для обеспечения получения услуги, в том числе количество межведомственных запросов, осуществляемых с помощью системы межведомственного взаимодействия (СМЭВ);

максимальное количество документов, самостоятельно предоставляемых заявителем для получения услуги;

максимальное время ожидания от момента обращения за услугой до фактического начала оказания услуги;

наличие информационной системы, автоматизирующей процесс оказания услуги;

размещение информации о порядке оказания услуги в сети Интернет;

возможность получения консультации должностного лица по вопросам предоставления услуги:

по телефону;

через сеть Интернет;

по электронной почте;

при устном обращении;

при письменном обращении;

количество консультаций по вопросам предоставления услуги;

доля заявителей, удовлетворенных качеством предоставления услуги от общего числа опрошенных заявителей;

количество обоснованных жалоб на нарушение регламента предоставления услуги;

количество обращений в судебные органы для обжалования действий (бездействия) и/или решений должностных лиц при предоставлении услуги.
Раздел 3.    СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬИ СРОКИ  ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ  ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ  К ПОРЯДКУ  ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ  ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ  ПРОЦЕДУР  В  ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ.
3.1 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления;

- запрос документов, подлежащих получению по каналам межведомственного взаимодействия в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (в случае, если документы не были предоставлены заявителем лично) и на их основании, при необходимости, расчет имущественного положения заявителя;

- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;

- формирование и выдача заявителю результата муниципальной услуги.
3.2 Основанием для начала административной процедуры «Прием и регистрация заявления» является поступление в администрацию Пышминского городского округа заявления и документов, указанных в пункте 2.6 раздела 2 административного регламента.

3.3  При приеме  специалист обязан:

- представиться заявителю, назвав фамилию, имя, отчество и должность;

- осуществить прием заявления и документов, представленных заявителем;

- обеспечить регистрацию поступивших документов;

- в случае необходимости давать разъяснения заявителю по предоставляемой муниципальной услуге.

3.4 Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены заявителем:

а) на личном приеме;

б) по почте;

в) в многофункциональные центры по оказанию муниципальных и государственных услуг.
3.5  В случае непредставления заявителем одного или нескольких документов, предусмотренных пунктом 2.6 раздела 2 административного регламента, специалист ответственный за прием и регистрацию заявления и документов, направляет заявителю письменное разъяснение (сообщает в устной форме на личном приеме либо направляет сообщение в электронной форме в случае поступления заявления и документов в форме электронного документа) о необходимости представления недостающих документов.
3.6  Максимальный срок исполнения процедуры приема, первичной проверки и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов составляет 2 рабочих дня.
3.7 Запрос документов, подлежащих получению по каналам межведомственного взаимодействия в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", осуществляет
специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги. 
3.8 В случаях, если в документах, являющимися основанием для принятия граждан на учет, указаны сведения о том, что  в собственности граждан, подавших заявление и (или) совместно проживающих с ними членов семей находятся жилые дома, квартиры, дачи, земельные участки и другое недвижимое имущество, относящиеся в соответствии с федеральным законом к объектам налогообложения налогом на имущество физических лиц, специалист осуществляет запрос в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области для получения сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
3.9  В Отделе "Пышминское Бюро технической инвентаризации и регистрации недвижимости" Свердловского областного государственного унитарного предприятия "Областной государственный Центр технической инвентаризации и регистрации недвижимости» запрашивается информация о стоимости данного  имущества, для расчета имущественного положения заявителя и признания его малоимущим.
      3.10 Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителей:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных органов государственной власти и (или) подведомственных органам государственной власти и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг (за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"), в соответствии с федеральным и областным законодательством.
3.11 Запрос документов, подлежащих получению по каналам межведомственного взаимодействия, осуществляется в течение 2 рабочих дней после регистрации заявления.
3.12  На основании представленных сведений специалист осуществляет расчет обеспеченности заявителя площадью жилого помещения и имущественного положения (в случае принятия на учет заявителя как малоимущего).
3.13 Расчет, представленные гражданином документы и документы, полученные по каналам межведомственного взаимодействия, рассматриваются на заседании  комиссии  по постановке на учет  граждан  в качестве нуждающихся в предоставляемых по договорам социального найма жилых  помещениях муниципального  жилищного  фонда Пышминского  городского округа.
3.14 По результатам рассмотрения документов оформляется протокол заседания комиссии, который подписывается председателем, заместителем председателя, секретарем  и членами комиссии.

3.15 В течение 3 рабочих дней специалист готовит проект постановления администрации Пышминского городского округа о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет, направляет его на согласование и подписание в соответствии с установленным порядком принятия муниципальных правовых актов.

Постановление администрации Пышминского городского округа о постановке на учет граждан в качестве нуждающихся в предоставляемых по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилого фонда Пышминского городского округа, либо уведомление об отказе в постановке на учет является решением по существу заявления.
3.16  С учетом принятого решения специалист:

        - заводит на каждого гражданина, принятого на учет, учетное дело, в котором содержатся документы, являющиеся основанием принятия на учет;
- включает граждан, принятых на учет, в книгу учета малоимущих граждан, нуждающихся в предоставляемых по договорам социального найма жилых помещениях муниципального жилищного фонда (далее по тексту - книга), не позднее 5 рабочих дней со дня принятия постановления администрации Пышминского городского округа о постановке на учет  в качестве нуждающихся  в предоставляемых по договорам социального найма жилых помещениях муниципального жилищного фонда;
- вносит сведения в список граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилье, в течение 5 рабочих дней, следующих за днем включения в книгу;
-  выдает или направляет гражданину, подавшему заявление о постановке на учет, копию постановления о постановке на учет в качестве нуждающегося в жилье либо уведомление об отказе в постановке на учет в течение пяти рабочих дней со дня принятия постановления о постановке на учет либо уведомления об отказе в постановке на учет.
3.17 Уполномоченный орган ежегодно проводит обновление списка граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилье,  до 31 марта текущего года. Список утверждается постановлением администрации  Пышминского городского округа.

3.18 Уполномоченный орган в трехдневный срок, с момента из утверждения главой Пышминского городского округа, обеспечивает размещение утвержденного списка граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, для обозрения:

на официальном сайте администрации Пышминского городского округа: http://adm-pishma.ru;

на информационных стендах, расположенных в администрации Пышминского городского округа.

3.19  Перерегистрация граждан, состоящих на учете, осуществляется один раз в три года.
3.20 При изменении условий, послуживших основанием для принятия гражданина на учет, гражданин представляет документальное подтверждение изменившихся данных.

Специалист сверяет представленные гражданином сведения с данными учета и в случае необходимости дополнительно запрашивает сведения о доходах, наличии у гражданина и членов его семьи недвижимого имущества и иного имущества, подлежащего налогообложению, и другие сведения, необходимые для подтверждения статуса.

Решение о снятии гражданина с учета должно быть принято в течение 30 календарных дней со дня выявления обстоятельств, являющихся основанием принятия такого решения.
4. ФОРМЫ  КОНТРОЛЯ  ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
4.1 В целях эффективности, полноты и качества оказания муниципальной услуги осуществляется контроль за исполнением муниципальной услуги (далее - контроль).

4.2 Задачами осуществления контроля являются:

1) соблюдение специалистами уполномоченного органа настоящего регламента, порядка и сроков осуществления административных действий и процедур;

2) предупреждение и пресечение возможных нарушений прав и законных интересов заявителей;

3) выявление имеющихся нарушений прав и законных интересов заявителей и устранение таких нарушений;

4) совершенствование процесса оказания муниципальной услуги.

4.3 Формами осуществления контроля являются проверки (плановые и внеплановые) и текущий контроль.
4.4 Текущий контроль за надлежащим выполнением специалистом уполномоченного органа административных действий в рамках административной процедуры осуществляется начальником Отдела.

4.5 Плановые проверки проводятся в ходе комплексных  и тематических проверок деятельности Администрации. Внеплановые  проверки проводяться по конкретному обращению граждан.

4.6 Порядок и периодичность проведения проверок устанавливается распоряжением администрации Пышминского городского округа.
4.7 Начальник и специалист уполномоченного органа несут предусмотренную действующим законодательством ответственность за свои действия (бездействия), а также решения, осуществляемые(принятые) ими при выполнении административных действий и процедур, осуществляемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

4.8 Заявители осуществляют контроль за предоставлением муниципальной услуги путем обжалования действий (бездействия) уполномоченного органа, а также решений, осуществляемых (принятых) им в ходе предоставления муниципальной услуги в порядке, предусмотренном главой 5 настоящего регламента.
Глава 5.   ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ)

ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМЫХ  ИМИ  РЕШЕНИЙ

ПРИ  ПРЕДОСТАВЛЕНИИ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1 Настоящий раздел определяет процедуру подачи и рассмотрения жалоб на нарушение порядка предоставления муниципальных услуг, выразившееся в неправомерных решениях и действиях (бездействии) администрации Пышминского городского округа (далее – Администрация), её должностных лиц и муниципальных служащих, иных должностных лиц при предоставлении муниципальных услуг (далее - жалобы).
5.2 Процедура подачи и рассмотрения жалоб распространяется на жалобы, поданные с соблюдением требований Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

5.3 Жалоба подается в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.

5.4 Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальную служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципальную служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципальную служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5 В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

1) оформленная в соответствии со ст. 185 Гражданского кодекса Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.6 Прием жалоб в письменной форме осуществляется органом, предоставляющим муниципальную услугу, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

5.7 Время приёма жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальной услуги.

5.8 Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

5.9 В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.10 В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

1) официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";

2) федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал).

5.11 При подаче жалобы в электронном виде, документы могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен Федеральным законом от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи", при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.12 Жалоба рассматривается органом, предоставляющим муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица. В случае если обжалуются решения уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, жалоба подается главе Пышминского городского округа.

5.13  В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на её рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

5.14 При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на её рассмотрение органе.

5.15  Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр), с момента его создания. При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и органом, предоставляющим государственную услугу (далее - соглашение о взаимодействии), но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.16 Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги многофункциональным центром рассматривается органом, предоставляющим муниципальную услугу, заключившим соглашение о взаимодействии.

5.17 Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

6) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной при оказании муниципальной услуги;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.18 В органе, предоставляющем муниципальную услугу, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают:

1) приём и рассмотрение жалоб;

2) направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган;

5.19 В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

5.20  Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивают:

1) оснащение мест приёма жалоб;

2) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на их официальных сайтах, на Едином портале;

3) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приёме;

4) заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления многофункциональными центрами приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб;

5) формирование и представление ежеквартально в вышестоящий орган отчетности о полученных и рассмотренных жалобах (в том числе о количестве удовлетворенных и неудовлетворенных жалоб).

5.21 Жалоба, поступившая в уполномоченный на её рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органом, уполномоченным на её рассмотрение.

5.22  В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня её регистрации.

5.23  По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" уполномоченный на её рассмотрение орган принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в её удовлетворении. Указанное решение принимается в форме акта уполномоченного на её рассмотрение органа.

5.24  При удовлетворении жалобы уполномоченный на её рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.25 Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днём принятия решения, в письменной форме.

5.26  В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;

5) принятое по жалобе решение;

6) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.27 Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальные услуги.

5.28  По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.29 Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.30 Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

ПЕРЕЧЕНЬ

ОРГАНИЗАЦИЙ  И  УЧРЕЖДЕНИЙ, ВЫДАЮЩИХ  ДОКУМЕНТЫ, НЕОБХОДИМЫЕ  ДЛЯ  ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.
1. Отдел "Пышминское Бюро технической инвентаризации и регистрации недвижимости" Свердловского областного государственного унитарного предприятия "Областной Центр недвижимости" (р.п. Пышма, улица Кирова, дом 17, 2-й этаж) - справка о существующих и прекращенных правах на недвижимое имущество либо об отсутствии сведений о регистрации прав на недвижимое имущество; справка о технической характеристике жилого помещения, технический паспорт на жилое помещение.

2. Отдел записи актов гражданского состояния Пышминского района  (р.п. Пышма, улица Куйбышева, дом 42) - сведения о заключении, расторжении брака; о рождении,  о смерти.

3. Межведомственная комиссия для оценки жилых помещений муниципального жилого фонда Пышминского городского округа (администрация Пышминского городского округа, р.п. Пышма, улица 1-е Мая, дом 2 кабинет 11) - заключение о признании жилого дома непригодным для проживания.

4. Территориальные Управления администрации Пышминского городского округа - справка о гражданах, зарегистрированных по месту жительства заявителя. Справка о составе семьи заявителя.
5. Государственное учреждение Управление Пенсионного фонда Российской Федерации в  Пышминском районе Свердловской области (р.п. Пышма, улица Пионерская, дом 18) - справки о доходах, полученных в виде пенсии.

6. Управление социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области по Пышминскому району (р.п. Пышма, улица Кирова, дом 36) - справки о доходах, полученных в виде пособий.

7. Государственное казенное учреждение службы занятости населения Свердловской области «Пышминский центр занятости» (р.п. Пышма, улица Пионерская, дом 12) - справка о том, что заявитель и (или) члены его семьи состоят на учете в качестве безработных граждан, справка о доходах, полученных в виде пособия по безработице.

8. Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области (город Камышлов, улица Карла-Маркса, дом 56, 3-й этаж)

9. Межрайонная Инспекция Федеральной Налоговой Службы (ИФНС) России N 19 по Свердловской области (р.п. Пышма, улица Ленина, дом 153).
10. ГУ МВД РФ  Свердловской области ОМВД России по Пышминскому району Государственная инспекция безопасности дорожного движения ( р.п.Пышма,  ул. Кирова,д.42, кон. Телефон 8 (34372) 2-48-98)- справка о наличии или отсутствии регистрации транспортных средств.

Приложение № 2 

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
 «Прием заявлений, документов, а также
 постановка граждан на учет в качестве
 нуждающихся в жилых помещениях» 

на территории Пышминского городского округа.                                                               
	
	Главе Пышминского городского округа

______________________________________

от ___________________________________________

_____________________________________________

(фамилия, имя, отчество, год рождения)
Паспорт_______ № _________________

Кем выдан_____________________________________________

Дата выдачи___________________________________________
проживающий (ая) по адресу ____________________

______________________________________________

номер телефона _______________________________




ЗАЯВЛЕНИЕ
о принятии на учет в качестве нуждающегося в предоставляемом по договору социального найма  жилом помещении муниципального жилищного фонда
Прошу включить меня _____________________________________________________ являющегося

(фамилия, имя, отчество)

__________________________________________________________________________________

(указать основание для предоставления гражданину жилого помещения по договору социального найма)
и членов моей семьи:

1. ________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, год рождения, родственные отношения, данные паспорта, ИНН (при наличии) каждого члена семьи)

2. ________________________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________________________

4. ________________________________________________________________________________

5. ________________________________________________________________________________

в список очередности граждан, нуждающихся  в улучшении  жилищных условий и предоставлении жилой площади по договору социального найма.

Я и члены моей семьи занимаем ______________________________________________________

(количество комнат, общая  и жилая площадь занимаемого жилья)
на основании ______________________________________________________________________

(правоустанавливающий документ)

Собственником квартиры  является ___________________________________________________

Нанимателями квартиры являются ____________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Квартира находится  на ___ этаже  в  ___ - этажном доме  по адресу:

населенный пункт ___________________________________________________

ул. __________________________, дом ______ , квартира  №_____ Дом построен в ______ году.

Других жилых помещений, находящихся в собственности, я и члены моей семьи не имеем, что подтверждается справками организаций, осуществляющих техническую инвентаризацию, и органов, осуществляющих регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

В квартире проживаю с _______ года.

Я, _________________________________________________ и совместно проживающие со мной
(фамилия, имя, отчество)

члены моей семьи:

1. ________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

2. ________________________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________________________

4. ________________________________________________________________________________

5. ________________________________________________________________________________

6. ________________________________________________________________________________

в течение 5 лет, предшествующих дню подачи заявления о принятии на учет, не совершали намеренного действия, приведшего к ухудшению жилищных условий.

__________________________________________________________________________________

(если такая сделка была совершена, указать дату и причину совершения сделки)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Перечень документов, прилагаемых к заявлению о принятии на учет:

1. ____________________________________________________________________________

2. ____________________________________________________________________________

3. ____________________________________________________________________________

4. ____________________________________________________________________________

5. ____________________________________________________________________________

6. ____________________________________________________________________________

7. ____________________________________________________________________________

8. ____________________________________________________________________________

9. ____________________________________________________________________________

10. ____________________________________________________________________________

11. ____________________________________________________________________________

12. ____________________________________________________________________________

13. ____________________________________________________________________________

14. ____________________________________________________________________________

Дата  «____» _______________ 20__ г.                     Подпись __________________________

Подписи всех совершеннолетних членов семьи:

	№
	Фамилия, имя, отчество
	Подпись
	Дата

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	


Я и члены моей семьи даем согласие Администрации Пышминского городского округа в соответствии со статьей 9 Федерального закона "О персональных данных" на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку наших персональных данных в целях решения вопроса постановки на учет в качестве нуждающихся в предоставляемых по договорам социального найма жилых помещенийях муниципального жилищного фонда, а именно: на совершение действий, предусмотренных пунктом 3 раздела 3 Федерального закона "О персональных данных", со сведениями, представленными мной в Администрацию Пышминского городского округа для постановки на указанный учет. Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Граждане, проживающие в помещениях, не отвечающих установленным для жилых помещений требованиям, и подающие заявление о принятии на учет, указывают сведения о том, что помещение, в котором проживает гражданин, признано в установленном порядке не отвечающим установленным для жилых помещений требованиям: _______________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
В случае проживания в квартире, занятой несколькими семьями, в составе которых имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, указываются сведения о таких обстоятельствах: ________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Граждане, подающие заявление о принятии на учет в органы местного самоуправления, на территории которых они не проживают, приводят ссылки на нормативные правовые акты, в соответствии с которыми им предоставлено право подавать заявление не по месту жительства _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
Граждане, подающие заявление о принятии на учет от имени гражданина, признанного недееспособным, законным представителем которого они являются, указывают фамилию, имя, отчество гражданина, признанного недееспособным, и его местонахождение _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



Приложение № 3 

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной
 услуги «Прием заявлений, документов,
 а также постановка граждан на учет 
в качестве нуждающихся 
в жилых помещениях»

Главе Пышминского городского округа
__________________________________
гр. __________________________________

__________________________________
паспорт __________________________________
__________________________________
проживающего                                      __________________________________
__________________________________
телефон __________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу снять меня с учета в качестве нуждающегося в жилых помещениях в связи

________________________________________________________________
(указать причину снятия с учета)

"__" ______________ 20__ г.

_______________ ________________________

(подпись)      (расшифровка подписи)

Подписи совершеннолетних членов семьи:

_____________ __________________________

(подпись)      (расшифровка подписи)

_____________ __________________________

(подпись)      (расшифровка подписи)


Главе Пышминского  городского округа
__________________________________
гр. __________________________________

__________________________________
паспорт __________________________________
__________________________________
проживающего                                      __________________________________
__________________________________
телефон __________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

   В связи с________________________________________________________ ______________________________________________________________________
(указать основания изменения - изменение состава семьи, местожительства и др.)

прошу внести в мое учетное дело следующие изменения: ________________________________________________________________
________________________________________________________________
"__" ______________ 20__ г.

_______________ ______________________

(подпись)      (расшифровка подписи)

Подписи совершеннолетних членов семьи:

_____________ __________________________

(подпись)      (расшифровка подписи)

_____________ __________________________

(подпись)      (расшифровка подписи)

Приложение № 1 


к административному регламенту


по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» на территории Пышминского городского округа

















Приложение № 4 


к административному регламенту


по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»











