УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Пышминского городского округа
от  16.01.2013 г. № 08 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЙ, ПОСТАНОВКА НА УЧЕТ И ЗАЧИСЛЕНИЕ ДЕТЕЙ В ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ УЧРЕЖДЕНИЯ, РЕАЛИЗУЮЩИЕ ОСНОВНУЮ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ ПРОГРАММУ ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ (ДЕТСКИЕ САДЫ)»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
       1.1. Административный регламент Управления образования Администрации Пышминского городского округа по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)», устанавливает порядок предоставления гражданам муниципальной услуги общедоступного бесплатного дошкольного образования, включающей в себя услуги по воспитанию, обучению и развитию, а также присмотру, уходу и оздоровлению детей (далее – муниципальная услуга), в Пышминском городском округе.
1.2. Заявителями и получателями муниципальной услуги являются родители (законные представители) несовершеннолетних детей в возрасте от 2 месяцев до 7 лет, как граждане Российской Федерации, так и лица без гражданства и иностранные граждане на равных основаниях, если иное не предусмотрено законом или международным договором Российской Федерации. 
       1.3. Информирование осуществляется: 

1)  Управлением образования Администрации Пышминского городского округа (далее - управление образования), по адресу: 623550, Свердловская область, р.п. Пышма, улица Куйбышева,46, начальник управления образования  - Сушинских Татьяна Афанасьевна, график приёма специалистов Управления образования, ответственных за предоставление муниципальной услуги: понедельник, вторник, среда, четверг с 08.00 до 17.00,  пятница с 08.00 до 16.00, обеденный перерыв - с 12.00 до 13.00, выходные дни - суббота и воскресенье;

- по телефону 8(34372) 2-17-00 (специалисты управления образования), 
8 (34372) 2-13-52 (секретарь);

- адрес электронной почты: 83437266@bk.ru;

- адрес сайта: vopgo.t2b2.ru.
2) Муниципальными дошкольными образовательными учреждениями (далее - ДОУ), реализующими основную  общеобразовательную программу дошкольного образования. 

           Информация о местонахождении, режиме работы ДОУ, адреса сайтов, телефоны сотрудников ДОУ, указаны в Приложении № 7. 
 3) Муниципальная услуга может быть получена в электронном виде путем обращения на «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

            Сотрудники, ответственные за предоставление муниципальной услуги, а также за информирование о ее предоставлении, назначаются приказом начальника Управления образования Администрации Пышминского городского округа.

1.3. При изменении информации, регулирующей предоставление муниципальной услуги, осуществляется ее периодическое обновление. Внесение изменений на соответствующих сайтах осуществляется не позднее десяти рабочих дней, следующих за днем изменения сведений. 

1.3. Требования к форме и характеру взаимодействия сотрудников управления образования и ДОУ, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также за информирование о ее предоставлении, с заявителями:

- при личном обращении заявителя или при ответе на телефонной звонок сотрудник представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, предлагает представиться заявителю, выслушивает и уточняет суть вопроса, после чего самостоятельно в вежливой и доступной форме дает четкий и полный ответ на обращение заявителя с предоставлением исчерпывающей информации; 

- время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 15 минут.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
           Наименование предоставляемой в соответствии с настоящим регламентом муниципальной услуги: прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования.
 1.1. Деятельность по оказанию услуг общедоступного бесплатного дошкольного образования на территории Пышминского городского округа организует Управление образования Администрации Пышминского городского округа. 

2.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является постановка ребенка на учет для зачисления в ДОУ либо отказ в предоставлении муниципальной услуги. 
2.3. Срок предоставления муниципальной услуги:

1) постановка ребенка на учёт для зачисления (перевода) в ДОУ в течение 10 рабочих дней со дня приема заявления; 

2) отказ в предоставлении муниципальной услуги в течение 10 рабочих дней со дня приема заявления.
2.4. Перечень нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги:

- Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989, Сборник международных договоров СССР, выпуск XLVI, 1993, «Ведомости Съезда народных депутатов СССР и Верховного Совета СССР» от 07.11.1990 № 45 ст.955;

- Конституция Российской Федерации, принята всенародным голосованием 12.12.1993, Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 4, "Российская газета", № 7, 21.01.2009;

· Гражданский кодекс Российской Федерации, "Российская газета", № 238-239,      

       08.12.1994; 

· Федеральный закон от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» (в редакции Федерального закона от 13.01.1996 № 12-ФЗ), Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1992, № 30, ст. 1797; Собрание законодательства Российской Федерации, "Российская газета", № 13, 23.01.1996;

· Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», "Российская газета", № 147, 05.08.1998; 

- распоряжение Правительства Российской Федерации от 16.04.2012 № 637-РП «Об организации перевода в электронный вид государственных и муниципальных услуг во исполнение распоряжений Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 г. № 1993-р, от 28.12.2011 г. № 2415-р»;

· Типовое положение о дошкольном образовательном учреждении, утвержденное приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 27.10.2011 № 2562(с момента вступления в силу);
· Типовое положение об образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста, утвержденное постановлением Правительства Российской Федерации от 19.09.1997 №1204, "Российская газета", № 196, 09.10.1997;

·  Санитарно-эпидемиологические правила и нормативы. СанПиН 2.4.1.2660-10, утвержденные постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 22.07.2010 № 91 (с изменениями №1 - СанПиН 2.4.1. 2791-10, утвержденными постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 20.12.2010 № 164, «Российская газета» от 08.09. 2010 (специальный выпуск);

· постановление Администрации Пышминского городского округа от 27.07.2011  № 403 «Об утверждении ведомственного перечня муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) муниципальными учреждениями Пышминского городского округа в сфере образования в качестве основных видов деятельности»;

-      Устав Пышминского городского округа, утвержден Решением Пышминской районной Думы от 30.05.2005 № 31. 
 -       Уставы ДОУ;

-  иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Свердловской области, муниципальные правовые акты.

2.5. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:
1)  Для постановки на учёт ребенка для зачисления (перевода):

-  заявление о постановке на учет для зачисления (перевода) ребенка в ДОУ (Приложение № 1, 2);

-  паспорт гражданина РФ или иной документ, удостоверяющий личность заявителя;

 - свидетельство о рождении ребенка;

 - документы, подтверждающие льготные основания для зачисления ребенка в ДОУ (Приложение № 3).

2) Для выдачи путёвки и зачисления (перевод) ребенка в ДОУ: 

- паспорт гражданина РФ или иной документ, удостоверяющий личность заявителя;
- свидетельство о рождении ребенка.
2.6.  Запрещается требовать от заявителя:

- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, а также  предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу;
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.7. Основания для отказа  (приостановления) в предоставлении муниципальной услуги:
1) При постановке на учёт ребёнка для зачисления (перевода) в ДОУ:

- представление заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.5, не в полном объеме;

- представление заявителем документов, содержащих неверные и (или) неполные сведения;

- достижение ребенком возраста 7 лет на 1 сентября текущего года.
- при наличии медицинских показаний, свидетельствующих о невозможности пребывания ребенка в образовательном учреждении и (или) опасности такого пребывания для его здоровья;
- в случае отсутствия свободных мест в образовательном учреждении.

2) При выдаче путёвки и зачислении (переводе) ребенка в ДОУ:

- достижение ребенком возраста 7 лет на 1 сентября текущего года;

- письменное обращение заявителя о прекращении предоставления муниципальной услуги.

2.8. Решение о приостановлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается не позднее 10 календарных дней с момента выявления обстоятельств, являющихся основанием для приостановления или отказа.
        За содержание детей в муниципальных образовательных учреждениях Пышминского городского округа родители (законные представители) вносят плату (далее – родительская плата).

   2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется безвозмездно. 
2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема законных представителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной  услуги:
1) Помещения для предоставления муниципальной услуги должны соответствовать противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2)  Места информирования оборудуются:

-   информационными стендами с визуальной текстовой информацией;

- стульями и столами, а также письменными принадлежностями, для возможности оформления документов.
       Информация должна быть достоверной, актуальной, оформленной в доступной для заявителей форме.

3) Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием  номера кабинета,  фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги,  режима работы.

2.11. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги является:
- информированность: наличие полной, достоверной и доступной для заявителя информации о содержании муниципальной услуги, способах, порядке и условиях ее получения, в том числе с использованием государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
- отношение персонала к заявителям (внимание, вежливость, тактичность);
- освоение ребенком основной общеобразовательной программы дошкольного образования, достижение результатов;

-  соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- количество взаимодействий заявителя с лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги; 

-  возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.12. В процессе предоставления муниципальной услуги Управление образования и ДОУ должны обеспечивать соблюдение требований действующего законодательства Российской Федерации, а также настоящего регламента.
III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР  В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
3. Административные процедуры при предоставлении муниципальной услуги:

3.1. Приём заявлений о постановке на учет для зачисления (перевода) ребенка в ДОУ осуществляет специалистом управления образования круглогодично в соответствии с установленным графиком приема заявителей.

             Заявитель вправе: 

- обратиться с заявлением с момента получения свидетельства о рождении ребенка и до достижения ребенком возраста 7 лет;

-  указать ДОУ с учетом информации о виде ДОУ, наличии свободных мест и реализуемой общеобразовательной программе дошкольного образования.
	           №
	Действия при выполнении административной процедуры
	Ответственное лицо
	Максимальный срок

	1. 
	Прием  заявления

(Приложения №1, №2)
	Специалист Управления образования Администрации Пышминского городского округа
	В соответствии с датой и временем обращения

	2. 
	Проверка правильности заполнения заявления и соответствия копий документов заявителя оригиналу
	Специалист Управления образования Администрации Пышминского городского округа
	1 рабочий день

	3. 
	При оформлении заявления  надлежащим образом регистрация заявления в Журнале принятых заявлений о постановке на учет для зачисления (перевода) ребенка в ДОУ  (Приложение № 4)
	Специалист Управления образования Администрации Пышминского городского округа
	1 рабочий день


3.2.   Выдача путевок и зачисление детей в ДОУ осуществляется с учетом имеющихся льгот на преимущественное право на зачисление в ДОУ (Приложение №3). 

           Заведующие ДОУ представляют в Управление образования информацию о возможной наполняемости ДОУ на текущий год  (Приложение №5) с указанием свободных мест в группах в соответствии с каждой возрастной категорией детей и утверждёнными объёмными показателями.

           Управление образования:

1) на основании  представленной информации формирует Реестр возможной наполняемости  ДОУ на текущий год; 
2) обеспечивает оформление путёвок для зачисления детей в ДОУ (Приложение
№ 6).

             Заведующий ДОУ:

1) осуществляет зачисление детей в ДОУ на основании путевок в срок до 1 августа в период комплектования, в течение месяца - в период доукомплектования; 

2)  при зачислении ребенка в ДОУ обязан: 

- ознакомить заявителя с Уставом, лицензией, основными общеобразовательными программами, реализуемыми ДОУ, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса;
- заключить договор с родителями (законными представителями) детей в 2-х экземплярах с выдачей одного экземпляра родителям (законным представителям) под роспись;
- заключить договор с заявителем и ознакомить с документами, определяющими право на получение компенсации родительской платы за содержание ребенка в ДОУ.
3) в случае отказа заявителя от путёвки или неявки заявителя для ее получения после уведомления управление образования по истечении месячного срока со дня ее получения имеет право предоставить место в ДОУ следующему по очередности.

IV. КОНТРОЛЬ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
4.1. Начальник Управления образования Администрации Пышминского городского округа осуществляет контроль за порядком предоставления и качеством предоставления муниципальной услуги путем проведения проверок соблюдения и исполнения сотрудниками, ответственными за предоставление муниципальной услуги, а также за информирование о ее предоставлении, действующего законодательства Российской Федерации и  настоящего регламента. 

Проведение проверок может носить плановый характер (на основании годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям граждан) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя о предоставлении муниципальной услуги или отказе в ее предоставлении).

4.2. В случае выявления в результате осуществления контроля нарушений порядка предоставления и  (или) необоснованного отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также предоставления муниципальной услуги ненадлежащего качества, привлечение виновных лиц к ответственности осуществляется в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ
5.1. В случае, когда заявитель не согласен с решениями, принятыми в процессе предоставления муниципальной услуги, он вправе обжаловать  их в досудебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации путем личного устного или письменного обращения, его направления по электронной почте.

    Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги либо срока ее предоставления;

2) требование документов для предоставления муниципальной услуги либо отказ в ее предоставлении, если требование документов или основания для отказа не предусмотрены нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

3) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

4) затребование при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

          5.2. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства либо о месте нахождения заявителя, номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.4. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п.5.4., заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

  5.7. Действия (бездействие) должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги могут быть обжалованы в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Приложение №1 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
Начальнику Управления образования Администрации Пышминского городского округа от __________________________________________,

проживающей(его) по адресу ___________________

____________________________________________

заявление.

Прошу предоставить место в ___________________________________________________________ моему ребенку ____________________________________________________________________________

дата рождения, количество полных лет, месяцев _______________________________________________.

________________                                     _______________

                дата


            подпись

Сведения о родителях:

Семья (полная, в разводе, многодетная, опекун и др.) ___________________________________________.

	
	Ф.ИО. полностью
	Место работы, должность
	Контактный телефон

	Мать
	
	
	

	Отец
	
	
	


Начальнику Управления образования Администрации Пышминского городского округа от __________________________________________,

проживающей(его) по адресу ___________________

____________________________________________

заявление.

Прошу предоставить место в ___________________________________________________________ моему ребенку ____________________________________________________________________________

дата рождения, количество полных лет, месяцев _______________________________________________.

________________



__________________

                дата




             подпись

Сведения о родителях:

Семья (полная, в разводе, многодетная, опекун и др.) ___________________________________________.

	
	Ф.ИО. полностью
	Место работы, должность
	Контактный телефон

	Мать
	
	
	

	Отец
	
	
	


Приложение №2 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
    Начальнику Управления образования Администрации Пышминского городского округа
__________________________________________

__________________________________________

 ___
______________________________________

           (Ф.И.О. заявителя)


                                                                                            проживающего по адресу: _________________

________________________________________


                                                                                             телефон: ________________________________

Заявление 

Прошу разрешить перевод из 
1.___________________________________________________________________________

(наименование образовательного учреждения, реализующего основную общеобразовательную программу дошкольного образования, которое посещает ребенок 

2.____________________________________________________________________________

 (наименования образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, в которые планируется перевод)

____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О. ребенка, дата его рождения, адрес проживания)

Причины перевода:____________________________________________________________

Способ информирования заявителя (необходимое отметить):

По телефону (номер телефона ___________________________________________________)

По электронной почте (электронный адрес _________________________________________________)

Дата подачи заявления: "___"______________ 20___ г.                                    

_________________________

___________________________

(ФИО заявителя)



(подпись заявителя) 

Достоверность и полноту указанных сведений подтверждаю. 
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие  управлению образования/ДОУ ____________________ на обработку моих/моего ребенка персональных данных, указанных в заявлении,  а также их передачу в электронной форме по открытым каналам связи сети Интернет в государственные и муниципальные органы и  долгосрочное использование  в целях предоставления муниципальной услуги согласно действующего законодательства Российской Федерации. Настоящее согласие может быть отозвано мной в письменной форме и действует до даты подачи мной заявления об отзыве.  С порядком подачи заявления в электронном виде ознакомлен.

Дата подачи заявления: «_____» __________________ 20_______ г.

_________________________

___________________________

(ФИО заявителя)



(подпись заявителя) 

Приложение №3 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
Категории заявителей, 
имеющих преимущественное право на зачисление ребенка в ДОУ

	№ п/п

(код)
	Категории заявителей
	Документы, подтверждающие льготу

	1. Имеют право на внеочередное предоставление места для ребенка в ДОУ:

	1. 
	Военнослужащие и сотрудники федеральных органов исполнительной власти, участвующие в контртеррористических операциях и обеспечивающие правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации
	Справка военного комиссара, руководителя федерального органа исполнительной власти

	2. 
	Дети военнослужащих и сотрудников  органов внутренних дел,     Государственной противопожарной                службы, уголовно-исполнительной       системы, непосредственно участвующих в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан, и дети погибших (пропавших без вести), умерших, лица получившие инвалидность в связи с  выполнением служебных обязанностей
	Справка руководителя органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, военного комиссара об обстоятельствах наступления гибели, инвалидности, приказ по воинской части (органам  внутренних дел, Государственной противопожарной службе, уголовно-исполнительной системе) о факте пропажи военнослужащего (сотрудника) без вести, участвующих в контртеррористических операциях и обеспечивающих правопорядок и  общественную безопасность на  территории Северо-Кавказского региона РФ

	3. 
	Дети погибших (пропавших без  вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и      сотрудников федеральных органов   исполнительной власти,  участвовавших в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской  Федерации, проживающих на   территориях Южной Осетии и Абхазии
	Справка руководителя об обстоятельствах наступления случая гибели, в связи с осуществлением служебной деятельности либо ранения (контузии), заболевания, полученных  в период прохождения службы либо телесных повреждений, исключающих возможность дальнейшего прохождения службы

	4. 
	Дети военнослужащих,    проходивших военную службу по контракту, погибших (пропавших   без вести), умерших, ставших   инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей
	Справка руководителя военного комиссара об обстоятельствах наступления гибели, инвалидности, приказов по воинской части (федеральному органу власти) о факте пропажи военнослужащего (сотрудника) без вести, в связи с выполнением служебных обязанностей 

	5. 
	Сотрудники Следственного Комитета Российской Федерации
	Удостоверение и

справка с места работы (службы)

	6. 
	Прокуроры и следователи 
	Удостоверение и

справка с места работы (службы)

	7. 
	Судьи 
	Удостоверение и 

справка с места работы 

	8. 
	Граждане, подвергшиеся радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС 
	Удостоверение 

	2. Имеют право на предоставление места для ребенка в ДОУ
                                  не позднее месячного срока с момента обращения

	1.
	Граждане, уволенные с военной службы
	Удостоверение или приказ об увольнении 

	3. Имеют право на предоставление места для ребенка в ДОУ 
                                 в течение трёх месяцев со дня обращения 

	1.
	Сотрудники органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ
	Удостоверение и

справка с места работы (службы)

	4. Имеют право на первоочередное предоставление места для ребенка в ДОУ 
                               (не позднее шести месяцев со дня обращения)

	1.
	Военнослужащие
	Военный билет или справка из военкомата (войсковой части) о прохождении срочной службы 

	2.
	Сотрудники полиции
	Удостоверение и справка с места работы (службы)

	3.
	Дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей
	Справка руководителя об обстоятельствах гибели вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей

	4.
	Дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции
	Справка руководителя об обстоятельствах гибели вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции

	5.
	Дети гражданина РФ, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции
	Удостоверение и справка руководителя об увольнении вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции

	6.
	Дети гражданина РФ, умершего в течение 1 года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции
	Справка руководителя об обстоятельствах гибели в течение 1 года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции

	7.
	Дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина РФ, указанных в пунктах 3-6
	Справка руководителя о подтверждении факта нахождения на иждивении сотрудника полиции, гражданина РФ, указанных в пунктах 3-6

	8.
	Сотрудники Государственной противопожарной службы Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, уголовно-исполнительной системы, таможенных органов, лицам начальствующего состава федеральной фельдъегерской связи, лицам, уволенным со службы в федеральных органах налоговой полиции
	Удостоверение и справка с места работы (службы)

	9.
	Дети-инвалиды и дети, один из родителей (законных   представителей) которых является инвалидом
	Справка из органа Государственной службы медико-социальной экспертизы (МСЭ) или пенсионное удостоверение 



	10.
	Многодетные семьи
	Удостоверение и свидетельства о рождении детей

	11.
	Заявители, обратившиеся  в Комиссию при управлении образования, которым может быть предоставлено первоочередное право, зачисления в ДОУ 

	Решение комиссии 




Приложение №4 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

Требования к учётным данным Реестра (журнала) принятых заявлений 
о постановке детей на учёт для зачисления в ДОУ

	№

п/п
	Дата регистрации
	ФИО ребенка
	Дата рождения ребенка
	Адрес/ телефон
	ФИО родителя (законного представителя)
	Подпись родителя
	Подпись лица, принявшего заявление

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	



Приложение №5 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
Информация 
о возможной заполняемости ДОУ
	№
	Категория детей
	Количество мест (согласно нормативных документов)
	Количество свободных мест 

	1. 
	дети в возрасте от 1,5 до 2 лет
	
	

	2. 
	дети в возрасте от 2 до 3 лет
	
	

	3. 
	дети в возрасте от 3 до 4 лет
	
	

	4. 
	дети в возрасте от 4 до 5 лет
	
	

	5. 
	дети в возрасте от 5 до 6лет
	
	


Заведующий    ДОУ                                                _______________(расшифровка подписи)
«___»____________20___г.
Приложение № 6 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
	Управление образования

администрации Пышминского городского округа

623550 Свердловская область, Пышминский район,

р.п. Пышма, ул. Куйбышева, 46.

тел/факс 2 – 13 – 52

E-mail: 83437266@bk.ru

ИНН 6649000893, КПП 664901001

Банк ГРКУ ГУ Банка России по Свердловской области

БИК 046577001, р/сч. в финансовом управлении

№ 40204810600000326213

Исх. от                                         №             

	


ПУТЕВКА № _______

в _________________________________________________________________________________________________________.

Фамилия Имя Отчество ребенка, дата рождения

___________________________________________________________________________________________________________

Сведения о родителях:

Мать, место работы _________________________________________________________________________________________.

Отец, место работы _________________________________________________________________________________________.

Домашний адрес ____________________________________________________________________________________________.

Может посещать ________________________________________________________ с __________________________________.

Путевку выдал ______________________________________________________________________________________________






дата выдачи путевки, должность, подпись, расшифровка подписи

Путевка действительна в течение месяца с момента выдачи
                                                                                  Приложение №7 Административному                                                           регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
	№ п/п
	Наименование ДОУ
	Руководитель
	Телефоны
	Место
нахождение
	Адрес электронной почты

	ДОШКОЛЬНЫЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ УЧРЕЖДЕНИЯ

	1. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Пышминского городского округа «Пышминский детский сад № 3»
	Тягунова Елена Анатольевна
	3437221733 3437225553
	623551, Свердловская обл., Пышминский район, р.п.Пышма, ул.Красноармейская,2-а, 

ул. Бабкина, 3. 
	elenatygunova@mail.ru

	2. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Пышминского городского округа «Пышминский детский сад № 5»
	Долгополова Галина Степановна
	3437221867
	623550, Свердловская обл., Пышминский район, р.п.Пышма, ул.Строителей,9
	shcola2012@yandex.ru

	3. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Пышминского городского округа «Пышминский детский сад № 6»
	Шутова Альбина Леонидовна
	3437221423
	623550, Свердловская обл., Пышминский район, р.п.Пышма, ул.1 Мая,7
	ds6_21423@mail.ru

	4. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Пышминского городского округа «Пышминский детский сад № 7»
	Киселева Людмила Александровна
	3437221262
	623550, Свердловская обл., Пышминский район, р.п.Пышма, ул.Комсомольская,21
	detsad_7_2010@mail.ru

	5. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Пышминского городского округа «Печеркинский детский сад»
	Великанова Эльвира Петровна
	3437223555
	623567, Свердловская обл., Пышминский район, с.Печеркино, ул.Буденного,7
	pecherkinskiy@mail.ru

	6. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное  учреждение Пышминского городского округа «Чернышовский детский сад»
	Евдокимова Алена Вячеславовна
	3437255682
	К. Маркса, 58623574, Свердловская обл., Пышминский район, с.Чернышово, ул.Ленина,2-а,
	ch-sh-sad@mail.ru

	7. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Пышминского городского округа «Трифоновский детский сад»
	Меньшенина Нина Николаевна
	3437223483
	623565, Свердловская обл., Пышминский район, с.Трифоново, ул.Энергостроителей,13
	trifonovo@mail.ru

	8. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Пышминского городского округа «Родинский детский сад»
	Розендаль Татьяна Сергеевна
	3437234584
	623571, Свердловская обл., Пышминский район, д.Родина, ул.Советская,42-а
	

	9. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Пышминского городского округа «Черемышский детский сад»
	Сенцова Светлана Геннадьевна
	3437247397
	623581, Свердловская обл., Пышминский район, с.Черемыш, ул.Ленина,69
	-

	10. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Пышминского городского округа «Боровлянский детский сад»
	Столштейн Людмила Михайловна
	3437244775
	623573, Свердловская обл., Пышминский район, с.Боровлянское, ул.Ленина,90
	-

	11. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Пышминского городского округа «Чупинский детский сад»
	Тюкина Евгения Анатольевна
	3437245139
	623563, Свердловская обл., Пышминский район, с.Чупино, ул.П.Морозова,40
	tyukina64@mail.ru

	12. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Пышминского городского округа «Первомайский детский сад»
	Халджиева Татьяна Геннадьевна
	3437256683
	623572, Свердловская обл., Пышминский район,
п. Первомайский, ул. Ленина,8
	-

	13. 
	Муниципальное казенное образовательное учреждение Пышминского городского округа для детей дошкольного и младшего возраста «Талицкая начальная школа-детский сад»
	Ермийчук Наталья Александровна
	3437243222
	623568, Свердловская обл., Пышминский район,

д. Талица, ул. Калинина,38
	Talista_shk_sad@bk.ru

	14. 
	Муниципальное казенное образовательное учреждение Пышминского городского округа для детей дошкольного и младшего возраста «Тупицынская начальная школа-детский сад»
	И.о. Сергеева Любовь Васильевна (Сабирова Марина Николаевна)
	3437245722
	623570, Свердловская обл., Пышминский район, с.Тупицыно, ул.Первомайская,2
	mnsabirova@mail.ru

	15. 
	Муниципальное казенное образовательное учреждение Пышминского городского округа для детей дошкольного и младшего возраста «Пульниковская начальная школа-детский сад»
	Шепелева Галина Алексеевна
	3437256367
	623563, Свердловская обл., Пышминский район, с.Пульниково, ул.Первомайская,102
	t.bunckova@yandex.ru

	16. 
	Муниципальное казенное образовательное учреждение Пышминского городского округа для детей дошкольного и младшего возраста «Тимохинская  начальная школа-детский сад»
	Тропина Любовь Николаевна


	4-55-24
	623580 Свердловская обл.,
Пышминский район с.Тимохинское, ул. ул.Халтурина, 2
	tim.tropina2010@yandex.ru


