
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ПЫШМИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

_____________________________________________________________________

_________________                           № ______                                        пгт. Пышма

О внесении изменений в Административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных 

программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, 
предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках» 

в новой редакции, утвержденный постановлением администрации 
Пышминского городского округа 

от 18.03.2021 № 198 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», постановлением администрации Пышминского городского округа 
от 18.08.2022 № 647 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения 
административных регламентов предоставления муниципальных услуг» 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных 
планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), 
годовых календарных учебных графиках», утвержденный постановлением 
администрации Пышминского городского округа 
от 18.03.2021 №198 «Об утверждении Административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об 
образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных 
курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных 
графиках» в новой редакции (далее – Административный регламент), следующие 
изменения:

1) в тексте Административного регламента подразделы 1.3, 2.3.-2.13 
изложить в новой редакции: 

«1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в 
соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, 
соответствующим признакам заявителя, определенным в результате 
анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - 
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профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился 
заявитель

1.3.1. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в 
соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, 
соответствующим признакам заявителя, определенным в результате 
анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - 
профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился 
заявитель при подаче заявления через Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций). 

1.3.2. Категория заявителей, имеющих право на получение услуги – граждане 
Российской Федерации (физические и юридические лица, уполномоченные 
представители от имени заявителей, действующих на основании доверенности), а 
также лица без гражданства и иностранные граждане на равных основаниях, если 
иное не предусмотрено законом или международным договором Российской 
Федерации».

«2.3 Результат предоставления муниципальной услуги
Наименование и состав реквизитов документа, содержащего решение 

о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю 
предоставляется результат муниципальной услуги:

- предоставление информации об образовательных программах и учебных 
планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), 
годовых календарных учебных графиках;

- мотивированный отказ в предоставлении информации.
Результаты оформляются на бумажном носителе или в электронной форме 

в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской 
Федерации.

В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель по 
его выбору вправе получить:

а) в форме электронного документа, подписанного уполномоченным 
должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной 
электронной подписи;

б) на бумажном носителе.
Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги 

в форме электронного документа или документа на бумажном носителе в течение 
срока действия результата предоставления муниципальной услуги.

Факт получения заявителем результата предоставления муниципальной 
услуги фиксируется в федеральной государственной информационной системе 
«Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ) 
(https://www.gosuslugi.ru/).

Для получения результата предоставления муниципальной услуги на 
бумажном носителе заявитель обращается непосредственно в Управление 
образования, либо в образовательные организации.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в органе, 

предоставляющем муниципальную услугу, в том числе случае, если запрос и 
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документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы 
заявителем посредством почтового отправления составляет 10 рабочих дней.

2.4.2. В случае подачи заявителем заявления на получение муниципальной 
услуги через ЕПГУ, на официальном сайте Управления образования, 
образовательной организации максимальный срок предоставления 
муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников 
официального опубликования размещен на официальном сайте Управления 
образования в сети «Интернет» по адресу http://uopgo66.edusite.ru/ и на ЕПГУ 
https://www.gosuslugi.ru/17206/1/info.

2.5.2. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их 
должностных лиц, муниципальных служащих, работников размещен:

на официальном сайте Управления образования в сети «Интернет» по адресу 
http://uopgo66.edusite.ru/;

в федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей 
процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия), совершенных при предоставлении муниципальных услуг, в 
соответствии с требованиями Положения о федеральной государственной 
информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении муниципальных услуг, утвержденного постановлением 
Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О 
федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей 
процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 
муниципальных услуг.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Состав и способы подачи запроса о предоставлении муниципальной 
услуги:

предоставление муниципальной услуги осуществляется Управлением 
образования и муниципальными образовательными организациями,

в целях предоставления муниципальной услуги установление личности 
заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством 
предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного 
документа, удостоверяющего личность, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 
Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации», или с использованием 
Федеральной государственной информационной системы «Единая система 
идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 
информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в 
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электронной форме» (далее – ЕСИА) или иных государственных 
информационных систем, если такие государственные информационные системы 
в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают 
взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в 
указанных информационных системах (использование вышеуказанных 
технологий проводится при наличии технической возможности).

2.6.2. Документы и информация, которые заявитель должен представить 
самостоятельно:

заявление о предоставлении услуги (подается или направляется 
в уполномоченный орган заявителем по его выбору лично или посредством 
почтовой связи на бумажном носителе; либо в форме электронных документов 
с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
с соблюдением установленных порядка и способов подачи таких заявлений) 
в сканированном виде) по форме согласно приложению № 2 к настоящему 
регламенту;

копия документа, подтверждающего личность заявителя (с предъявлением 
оригинала или в виде электронного образа такого документа, если заявление 
подается или направляется в форме электронного документа. Представления 
указанного в настоящем подпункте документа не требуется в случае 
представления заявления посредством отправки через личный кабинет Единого 
портала, а также, если заявление подписано усиленной квалифицированной 
электронной подписью). Заявители, являющиеся иностранными гражданами или 
лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, 
подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. 
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют 
на русском языке или вместе с заверенным переводом на русский язык;

2.6.3. Перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, является исчерпывающим.

Запрещается требовать от заявителя:
- предоставления документов и информации или осуществления действий, 

предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги, а также предоставления документов и 
информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих 
муниципальную услугу;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и 
организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальных услуг, утвержденных в Пышминском городском округе.

2.6.4. Документы, составленные на иностранном языке, подлежат переводу 
на русский язык. Верность перевода и подлинность подписи переводчика 
свидетельствуются в порядке, установленном законодательством о нотариате.

2.6.5. Заявителям обеспечивается возможность выбора способа подачи 
заявления о предоставлении муниципальной услуги: при личном обращении в 
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уполномоченный орган, почтовой связью, с использованием средств 
факсимильной связи, в электронной форме.

2.6.6. В бумажном виде форма заявления может быть получена заявителем 
непосредственно в уполномоченном органе.

2.6.7. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и сканированные 
копии документов, указанные в настоящем подразделе, могут быть поданы 
в электронной форме через ЕПГУ.

2.6.8. Копии документов, указанных в пункте 2.6.2 подраздела 2.6 
раздела 2 настоящего регламента, представляются вместе с подлинниками, 
которые после сверки возвращаются заявителю.

В случае невозможности предоставления подлинников, предоставляются 
нотариально заверенные копии.

2.6.9. Заявителю обеспечивается прием документов, необходимых для 
предоставления услуги, через ЕПГУ, и регистрация запроса без необходимости 
повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе, 
если иное не установлено федеральными законами и принимаемыми 
в соответствии с ними актами Правительства Российской Федерации.

Предоставление услуги начинается с момента приема и регистрации 
уполномоченным органом электронных документов, необходимых для 
предоставления услуги.

2.6.10. Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии 
рассмотрения, согласования или подготовки документа уполномоченным 
органом, обратившись с соответствующим заявлением в уполномоченный орган, 
в том числе в электронной форме.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.7.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, является: 

обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги лица, 
не представившего документ, удостоверяющий его личность (при личном 
обращении) и (или) подтверждающий его полномочия как представителя 
физического лица или юридического лица;

поданное заявление не соответствует по форме и содержанию требованиям, 
предъявляемым к заявлению согласно приложению № 1 к настоящему 
регламенту;

представление заявителем документов, имеющих повреждения, и наличие 
исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, 
не содержащих обратного адреса, подписи, печати (при наличии);

несоблюдение установленных нормативными правовыми актами требований, 
предъявляемых к электронной подписи. 

2.7.2. О наличии основания для отказа в приеме документов заявителя 
информирует специалист уполномоченного органа, ответственный за прием 
документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в 
представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
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Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги подписывается должностным лицом 
уполномоченного органа и выдается заявителю с указанием причин отказа не 
позднее одного рабочего дня со дня обращения заявителя за получением 
муниципальной услуги.

Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов 
при наличии намерения их сдать.

2.7.3. Не допускается отказ в приеме заявления и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если 
заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления 
муниципальной услуги, опубликованной на ЕПГУ, Региональном портале услуг и 
официальном сайте уполномоченного органа.

2.7.4. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению после 
устранения причины, послужившей основанием для отказа.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги.

2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной 
услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены. 

2.8.2. Основания для отказа предоставления муниципальной услуги 
законодательством Российской Федерации не предусмотрены.  

2.8.3. Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги в 
случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке 
предоставления муниципальной услуги, опубликованной на ЕПГУ 
и официальном сайте.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги, и способы ее взимания.

Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной 
услуги не взимается. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги не должен превышать 15 минут.

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, 
поступившего в выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется 
в первый за ним рабочий день.
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2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные 
услуги.

2.12.1. Помещения для предоставления муниципальной услуги должны быть 
размещены на этажах здания не выше второго и соответствовать 
противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.12.2. Места информирования заявителей оборудуются:
- информационными стендами с визуальной текстовой информацией;
- стульями и столами, а также письменными принадлежностями для 

возможности оформления документов.
Информация должна быть достоверной, актуальной, оформленной 

в доступной для заявителей форме.
2.12.3. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы 

информационными табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, 
отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление 
муниципальной услуги, режима работы.

2.12.4. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается 
оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

2.12.5. Площадь помещения, в котором предоставляется муниципальная 
услуга, должна обеспечивать возможность самостоятельного передвижения 
инвалидов по территории помещения, входа и выхода из него, в том числе 
с помощью специалистов органа, предоставляющего муниципальную услугу.

На территории предоставления муниципальной услуги должны быть 
предусмотрены места стоянки транспортного средства, предоставляющие 
возможность самостоятельной посадки в транспортное средство и высадки 
из него, в том числе с помощью специалистов органа, предоставляющего 
муниципальную услугу. 

Специалист органа, предоставляющего муниципальную услугу, оказывает 
помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими 
муниципальной услуги наравне с другими лицами.

С помощью специалистов органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, осуществляется сопровождение инвалидов, имеющих стойкие 
расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им 
помощи в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга.

В помещениях должны быть оборудование и носители информации, 
необходимые для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к 
объектам, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Также, в помещении должны быть предусмотрены места ожидания, места 
для заполнения запросов, оборудование с дублированием необходимой для 
инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной 
текстовой и графической информации, необходимой для получения 
муниципальной услуги, знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом 
Брайля.

В помещение, в котором оказывается муниципальная услуга, допускается 
сурдопереводчик и тифлосурдопереводчик, собака-проводник при наличии 
документа, подтверждающего ее специальное обучение.
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При необходимости, муниципальная услуга предоставляется по месту 
жительства инвалида или в дистанционном режиме. Все выезды к данной 
категории граждан осуществляются на безвозмездной основе по предварительной 
записи, которую можно осуществить дистанционно по телефону. Если же у 
заявителя с ограниченными возможностями все-таки возникает необходимость 
посетить лично офисы приема и выдачи документов, то специалист органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, оказывает помощь инвалиду в 
получении муниципальных услуг, включая их сопровождение.»

2) подразделы 2.13 – 2.15 признать утратившими силу;
3) подраздел 2.16 и 2.17 считать подразделами 2.13 и 2.14 соответственно.
2. Настоящее постановление опубликовать на официальном сайте 

Пышминского городского округа (www.пышминский-го.рф).

Исполняющий обязанности главы
Пышминского городского округа                                                         А.А. Обоскалов


