Приложение  
к постановлению администрации 

Пышминского городского округа 

от 25.12.2013 № 915
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов» 

(в редакции постановлений администрации Пышминского городского округа 

от 23.06.2014 №335, от 10.05.2016 №207) 
Раздел I. Общие положения

1.Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов» (далее – Административный регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов» (далее – Муниципальная услуга) и определяет сроки и последовательность действий (Административные процедуры) при предоставлении Муниципальной услуги.

Настоящий Административный регламент регулирует процедуру передачи в аренду муниципального имущества, находящегося в собственности Пышминского городского округа, не закрепленного на праве хозяйственного ведения или оперативного управления, без проведения конкурсов или аукционов на право заключения этих договоров. 

2.Заявители, имеющие право на получение Муниципальной услуги:

физические лица, зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, и юридические лица, имеющие право на заключение договоров аренды муниципального имущества без проведения конкурсов и аукционов на право заключения этих договоров в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции».

От имени заявителя могут выступать физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее – заявители).

3.Муниципальная услуга предоставляется администрацией Пышминского городского округа (далее – администрация):
	наименование
	администрация Пышминского городского округа 

	место нахождения

(почтовый адрес)  
	ул. 1-е Мая, д. 2, р.п. Пышма, Свердловская область, 623550

	адрес электронной почты администрации
	pischma@rambler.ru

	телефон / факс
	(34372) 2-15-55

	адрес официального сайта
	www.adm-pischma.ru


4.Непосредственно осуществляет предоставление Муниципальной услуги функциональный орган администрации – комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Пышминского городского округа (далее – КУМИ):

	наименование
	комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Пышминского городского округа (далее – КУМИ)

	место нахождения

(почтовый адрес)  
	ул. 1-е Мая, д. 2, каб.16, р.п. Пышма, Свердловская область, 623550

	адрес электронной почты КУМИ
	pgocumi@mail.ru

	справочный телефон специалиста КУМИ, предоставляющего муниципальную услугу
	(34372) 2-10-20

	факс
	(34372) 2-10-20


5.В предоставлении Муниципальной услуги участвуют: 

1) функциональный орган администрации Пышминского городского округа –  комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Пышминского городского округа;
2) Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы России №19 по Свердловской области, осуществляющая свои полномочия на территории Пышминского городского округа, адрес: ул. Карла Маркса, д. 54, г. Камышлов Свердловской области, 624860 (формирует и предоставляет Выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей и Выписку из единого государственного реестра юридических лиц).
6.Информирование о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам:

· о перечне документов, необходимых для получения Муниципальной услуги;

· о требованиях к оформлению документов, необходимых для получения Муниципальной услуги;

· о графике приема заявителей;

· о сроках осуществления административных процедур (действий), их завершении в рамках предоставления Муниципальной услуги;

· о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления Муниципальной услуги.

· о местах нахождения, номерах контактных телефонов (телефонов для справок) администрации, структурных подразделений администрации, органах государственной власти, органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения Муниципальной услуги;
· о порядке, о сроках оформления документов, являющихся результатом предоставления Муниципальной услуги, возможности их получения;

· об основаниях отказа в предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов.

Консультирование осуществляет специалист КУМИ, в должностные обязанности которого входит осуществление мероприятий по предоставлению Муниципальной услуги (далее – специалист КУМИ)

7.Информацию по вышеуказанным вопросам любое заинтересованное лицо может получить в КУМИ и в МФЦ:   

	КУМИ
	МФЦ

	при личном обращении или направив письменный запрос по почте

	ул. 1-е Мая, д. 2, р.п. Пышма, Свердловская область, 623550 (1 этаж, кабинеты №№17,16)
	ул. Кирова, д. 17, р.п. Пышма, Свердловская область, 623550 (2 этаж, кабинеты №№4,5,6,7)

	по справочному телефону

	(34372) 2-10-20
	(34372)2-17-64

	направив письменный запрос на электронный адрес

	pgocumi@mail.ru
	mfc@mfc66.ru

	задав вопрос на сайте в сети «Интернет»

	официальный сайт администрации Пышминского городского округа

www.adm-picshma.ru
	официальный сайт ГБУ СО «Многофункциональный центр»

www.mfc66.ru


(п.7 в редакции постановления от 23.06.2014 №335)

8.Информирование заинтересованного лица при личном обращении: специалист КУМИ обязан представиться, сообщив фамилию, имя и отчество, должность, дать ответы на заданные вопросы. Если подготовка ответа на заданные вопросы требует продолжительного времени, специалист может предложить заявителю обратиться письменно либо назначить для получения консультации другое удобное для посетителя время. Максимальный период времени по консультированию заявителей при личном обращении составляет 15 минут.
График приема заявителей:

	Понедельник
	8.00 – 17.00 (перерыв 12.00-13.00)

	Вторник
	8.00 – 17.00 (перерыв 12.00-13.00)

	Среда
	8.00 – 17.00 (перерыв 12.00-13.00)

	Четверг
	8.00 – 17.00 (перерыв 12.00-13.00)

	Пятница
	8.00 – 16.00 (перерыв 12.00-13.00)


9.Информирование заинтересованного лица по телефону: специалист КУМИ, сняв трубку, обязан назвать наименование структурного подразделения, свою фамилию, имя, отчество, должность.

Время консультирования заинтересованного лица по телефону не должно превышать 10 минут. При обращении по телефону специалист КУМИ предлагает заинтересованному лицу представиться; выслушивает и уточняет суть вопроса; вежливо, корректно и лаконично дает ответ по существу вопроса. При невозможности в момент обращения ответить на поставленный вопрос специалист КУМИ предлагает собеседнику перезвонить в конкретный день и в определенное время (к назначенному сроку подготавливает ответ на заданные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов) или предлагает обратиться за необходимой информацией в письменном виде.
Письменный запрос на получение консультации может быть направлен: по почте, при помощи факсимильной связи либо доставлен в администрацию лично заявителем или уполномоченным им лицом.

При консультировании по письменным запросам ответ направляется в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления письменного запроса. 
9.1.Письменное информирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги.

Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

Специалисты, ответственные за рассмотрение обращения, обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовят письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение подписывается главой Пышминского городского округа (уполномоченным им лицом) либо уполномоченным лицом МФЦ (в случае, если обращение направлено в МФЦ), и должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя, и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.
(п.9.1 введен постановлением от 23.06.2014 №335)

10.На информационных стендах администрации размещается следующая информация:

- исчерпывающий перечень органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций, в которые необходимо обратиться заявителям, с описанием конечного результата обращения в каждый из указанных органов (организаций), адреса и графика их приема;
- блок – схема предоставления Муниципальной услуги;

- образец заявления
Раздел II. Стандарт предоставления Муниципальной услуги

11.Наименование Муниципальной услуги: «Предоставление муниципального имущества в аренду без торгов».
12.Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу: администрация Пышминского городского округа. 
Также Муниципальная услуга может быть получена:

- в электронном виде путем обращения на «Единый портал государственных и муниципальных услуг» (http://www.gosuslugi.ru);

- через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).

(п.12 в редакции постановления от 23.06.2014 №335)

13.Результатом предоставления Муниципальной услуги являются:

· распоряжение администрации о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов и заключение договора аренды муниципального имущества;

· мотивированный письменный отказ в предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов.

14.Общий срок предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней со дня приема от заявителя всех необходимых документов, указанных в Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту, до дня выдачи ему результата предоставления Муниципальной услуги.
Если последний день срока предоставления муниципальной услуги приходится на нерабочий день, то выдача результата предоставления Муниципальной услуги осуществляется в ближайший следующий за ним рабочий день (день окончания срока предоставления муниципальной услуги).

(второй абзац п.14 введен постановлением от 23.06.2014 №335)

14.1.В случае, если заявление на аренду муниципального имущества  направлено в МФЦ:

1) исчисление срока предоставления муниципальной услуги осуществляется со дня приема заявления в МФЦ;

2) срок передачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, из МФЦ в администрацию – не позднее одного рабочего дня, следующего за днем приема документов в МФЦ;

3) срок передачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, из администрации в МФЦ (если заявитель выбрал способ получения результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ) – не позднее 1 рабочего дня до дня окончания срока предоставления муниципальной услуги;

4) сроки доставки документов, указанные в подпунктах 2) и 3) настоящего пункта, входят в общий срок оказания муниципальной услуги.

(п.14.1 введен постановлением от 23.06.2014 №335)
15.Необходимое количество посещений заявителя для получения Муниципальной услуги составляет 2 раза.
16.Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление Муниципальной услуги:           

- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;
- Устав Пышминского городского округа;

- Положение о порядке управления муниципальным имуществом Пышминского городского округа, утвержденное решением Думы Пышминского городского округа от 25.05.2011 № 234;
- настоящий Административный регламент.

17.Перечень документов, необходимых для получения Муниципальной услуги:
- перечень документов необходимых для получения Муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, указан в Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту;
- перечень документов необходимых для получения Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов власти или подведомственных им организаций и запрашиваются путем межведомственного взаимодействия, и которые заявитель вправе предоставить самостоятельно, указан в Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

18.В соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов.
19.Заявление на аренду муниципального имущества и документы, необходимые для получения Муниципальной услуги, могут быть представлены (направлены) заявителем:

1) при личном обращении:

- в комитет (кабинет №№16,17 в здании администрации, по адресу: ул. 1-е Мая, д. 2, р.п. Пышма, Свердловская область, 623550);

- в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (кабинеты №№4,5,6,7, по адресу: ул. Кирова, д. 17, р.п. Пышма, Свердловская область, 623550);
2) по почте (по адресу администрации) или с помощью курьера в КУМИ;

3) в электронной форме:

- на электронную почту КУМИ: pgocumi@mail.ru (с использованием  электронно – цифровой подписи ЭЦП);

- через «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.gosuslugi.ru.
(п.19 в редакции постановления от 23.06.2014 №335)

19.1.Формы получения заявителем (выдачи заявителю) результата предоставления Муниципальной услуги:

1) лично в КУМИ;

2) лично в МФЦ;

3) по почте (указывает почтовый адрес) или с помощью курьера;

4) в электронной форме:

- на электронную почту заявителя (указывает электронный адрес);

- через «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.ru).

Заявитель указывает форму выдачи результата предоставления Муниципальной услуги в заявлении на аренду муниципального имущества.»;

(п.19.1 введен постановлением от 23.06.2014 №335)

20.Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для получения Муниципальной услуги:

– отсутствие в заявлении на аренду муниципального имущества информации, обязательной к указанию;

– текст заявления на аренду муниципального имущества не поддается прочтению;

– документы содержат серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

– заявителем предоставлены не все документы, подлежащие представлению только заявителем (это документы №№1-6, указанные в Приложении №2 к Административному регламенту); 

– заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;

– заявление на аренду муниципального имущества или прилагаемые документы содержат нецензурные или оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. 
21.Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов:

21.1. несоответствие заявителя требованиям, предъявляемым к заявителю в статье 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

21.2. наличие:

– решения о ликвидации заявителя - юридического лица или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

 – решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день приема заявления на аренду муниципального имущества в КУМИ;
21.3. заявленное для передачи имущество: 
– не является муниципальной собственностью; 
– является предметом действующего договора аренды, безвозмездного срочного пользования или иных договоров, предусмотренных законодательством Российской Федерации; 
– используется или планируется к использованию для муниципальных нужд;
21.4. наличие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для получения Муниципальной услуги, указанных в п. 20 настоящего Административного регламента.

(п.21 в редакции постановления от 23.06.2014 №335)

22.Сведения о стоимости предоставления Муниципальной услуги: Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
23.Максимальное время приема заявления на аренду муниципального имущества и пакета документов не должно превышать 15 минут.
23.1.Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, производится в день их поступления в КУМИ либо в МФЦ (в случае, если заявление на предоставление Муниципальной услуги подается посредством МФЦ).
(п.23.1 введен постановлением от 23.06.2014 №335)

24.Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления на аренду муниципального имущества, при получении результата предоставления Муниципальной услуги и для получения консультации не должно превышать 15 минут.
25.Места предоставления муниципальной услуги должны отвечать следующим требованиям:

- прием заявителей осуществляется в кабинете, в котором находится рабочее место специалиста КУМИ, ответственного за предоставление муниципальной услуги. У входа в кабинет размещается табличка с номером помещения, наименованием структурного подразделения администрации и указанием фамилии, имени, отчества специалистов;
- место для заполнения документов оборудуется стульями, столом, обеспечивается бланками, писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заинтересованными лицами;
- рабочее место специалиста КУМИ, ответственного за предоставление муниципальной услуги, оборудуется компьютером и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме;
- места ожидания в очереди на консультацию или получение результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест;
- центральный вход в здание администрации должен быть оборудован вывесками (с указанием наименования и адреса);

- вход и передвижение по помещениям, в которых проводится прием граждан, не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями.
(абзац введен постановлением от 10.05.2016 №207)

26.Показателями оценки доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в сети Интернет;

- возможность получения консультации специалиста КУМИ:

по телефону;

через сеть Интернет;

по электронной почте;

при личном приеме;

при письменном обращении;

- доступность бланков заявлений или иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в сети Интернет;

- автоматизация процесса предоставления Муниципальной услуги;

- максимальное время ожидания заявителей от момента обращения за получением Муниципальной услуги до фактического начала предоставления Муниципальной услуги;

- максимальное количество документов, которые заявитель обязан самостоятельно представить для получения Муниципальной услуги;
- максимальное количество межведомственных запросов для обеспечения получения Муниципальной услуги, в том числе запросов, осуществляемых с помощью системы межведомственного электронного взаимодействия;
- количество регламентированных посещений заявителем администрации для получения Муниципальной услуги;

- среднее количество человеко-часов, затраченных на предоставление одной Муниципальной услуги;

- количество получателей Муниципальной услуги;

- количество обращений за получением Муниципальной услуги;

- обеспечение возможности обслуживания людей с ограниченными возможностями (наличие пандусов, специальных ограждений, перил, обеспечивающих беспрепятственное передвижение инвалидных колясок);

- доля заявителей, удовлетворенных качеством предоставления Муниципальной услуги, от общего числа опрошенных заявителей;

- количество обоснованных жалоб на нарушение Административного регламента предоставления Муниципальной услуги;

- доля обоснованных жалоб от общего количества обращений за получением Муниципальной услуги;

- количество обращений в судебные органы для обжалования действий (бездействия) и (или) решений должностных лиц, осуществленных и (или) принятых в ходе предоставления Муниципальной услуги;

- максимальное количество документов, необходимых для получения Муниципальной услуги;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в брошюрах, буклетах, на информационных стендах, размещенных в помещениях администрации.
- возможность получения Муниципальной услуги  через МФЦ.

(абзац введен постановлением от 23.06.2014 №335)

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
27.Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

– прием и регистрация представленных документов для получения Муниципальной услуги от заявителя; получение необходимых документов для предоставления Муниципальной услуги по каналам межведомственного и внутриведомственного взаимодействия;

– подготовка и выдача распоряжения администрации о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов или мотивированного письменного отказа в предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов;

– заключение и выдача заявителю договора аренды муниципального имущества.

Блок – схема последовательности административных процедур – Приложение №1 к настоящему Административному регламенту.
27.1.Если заявление на предоставление муниципальной услуги подается посредством МФЦ и заявитель выбрал способ получения результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ, то МФЦ осуществляет только две административные процедуры:

- прием и регистрация представленных заявителем документов для получения Муниципальной услуги;

- выдача заявителю результата предоставления Муниципальной услуги.
(п.27.1 введен постановлением от 23.06.2014 №335)

28.Основанием для начала предоставления Муниципальной услуги является обращение заявителя в администрацию с заявлением на аренду муниципального имущества.
29.Административная процедура: прием и регистрация представленных документов для получения Муниципальной услуги от заявителя; получение необходимых документов для предоставления Муниципальной услуги по каналам межведомственного и внутриведомственного взаимодействия.
Основанием для начала процедуры является обращение заявителя в администрацию (либо в МФЦ) с заявлением на аренду муниципального имущества (перечень необходимых документов для предоставления Муниципальной услуги приведен в Приложении №2 к настоящему Административному регламенту).
В случае подачи заявления посредством МФЦ, лицом ответственным за выполнение административной процедуры «прием и регистрация представленных документов для получения Муниципальной услуги от заявителя» является специалист МФЦ. 

(абзац введен постановлением от 23.06.2014 №335)

29.1.Специалист КУМИ выполняет следующие действия:
- проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя, либо проверяет полномочия представителя заявителя;

- осуществляет проверку наличия всех необходимых документов и правильность их оформления, удостоверяясь в том, что:

копии документов нотариально удостоверены либо соответствуют подлинникам;

все ли поля в заявлении на аренду муниципального имущества заполнены, а также наименование юридического лица и его адрес указаны полностью, фамилия, имя, отчество физического лица, его адрес написаны полностью;
- в случае необходимости помогает заявителю оформить заявление на аренду муниципального имущества по форме, которая является Приложением №3 к настоящему Административному регламенту;

- консультирует заявителя о порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги; 

- регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений на аренду муниципального имущества, заявлений о прекращении предоставления Муниципальной услуги, который хранится в КУМИ.
Специалист МФЦ осуществляет такие же действия при приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, а регистрацию заявления осуществляет в порядке, определенном в МФЦ.
(абзац введен постановлением от 23.06.2014 №335)

29.2.На этапе проверки наличия всех необходимых документов и правильности их оформления (см. предыдущий пункт) специалист КУМИ: 

1) в случае обнаружения оснований для отказа в приеме документов  специалист КУМИ информирует об этом заявителя. Если заявитель изъявит желание внести изменения в пакет документов, специалист КУМИ возвращает документы заявителю. Если заявитель отказывается внести изменения в пакет документов, специалист КУМИ регистрирует указанное заявление на аренду муниципального имущества и готовит в порядке, определенном настоящим Административным регламентом, мотивированный письменный отказ в предоставлении Муниципальной услуги в котором указывает основание отказа;

(пп.1 п.29.2 в редакции постановления от 23.06.2014 №335)

2) в случае если заявителем самостоятельно предоставлены все необходимые  документы, либо заявителем представлены только документы, подлежащие обязательному предоставлению заявителем, и не представлены документы, для которых предусмотрена возможность их получения администрацией по каналам межведомственного и внутриведомственного взаимодействия, специалист КУМИ ставит на заявлении на аренду муниципального имущества отметку о приеме документов: входящий номер документа, дату и вручает заявителю уведомление о приеме документов, либо направляет его на электронный адрес заявителя и регистрирует указанное заявление в журнале регистрации заявлений на аренду муниципального имущества, который хранится в КУМИ. 
29.2.1.При наличии оснований для отказа в приеме документов специалист МФЦ также имеет полномочия принимать решение об отказе в приеме документов в устной форме (что выражается в непринятии документов и их регистрации). Если заявитель все-таки настаивает в приеме документов, специалист МФЦ уведомляет заявителя, о том что, ему будет отказано в предоставлении Муниципальной услуги, регистрирует заявление на аренду муниципального имущества. При рассмотрении такого заявления впоследствии администрацией принимается решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
Специалист МФЦ в сроки предусмотренные, подпунктом 2) пункта 14.1. настоящего Административного регламента, передает заявление на аренду муниципального имущества в администрацию.

Специалист КУМИ регистрирует заявление, полученное у специалиста МФЦ, в день его поступления.

(п.29.2.1 введен постановлением от 23.06.2014 №335)

29.3.Специалист КУМИ формирует лист с перечнем необходимых запросов, прикладывает к заявлению и направляет запросы о предоставлении документов, указанных в строке 7 Приложения №2 к настоящему Административному регламенту, в Межрайонную инспекцию Федеральной налоговой службы России №19 по Свердловской области в течение 5 рабочих дней, срок направления ответа на запрос 1 рабочий день.
29.4.Результатом исполнения Административной процедуры является приём и регистрация заявления и всех необходимых документов для исполнения Муниципальной услуги.

29.5.Общий максимальный срок исполнения Административной процедуры не может превышать 6 календарных дней.
30.Административная процедура: подготовка и выдача распоряжения администрации о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов или мотивированного письменного отказа в предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов.

Основанием для начала процедуры подготовки и выдачи распоряжения администрации о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов или мотивированного письменного отказа в предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов является получение специалистом КУМИ, всех документов, необходимых для исполнения Муниципальной услуги.
При рассмотрении документов, принимается решение о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов (издание распоряжения администрации) или об отказе в предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов.
30.1.Специалист КУМИ выполняет следующие действия:

1) в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов, указанных в п. 21 настоящего Административного регламента: 
– готовит проект распоряжения администрации о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов;

– направляет после согласования с соответствующими подразделениями администрации,  на рассмотрение и подпись главе Пышминского городского округа 4 экземпляра проекта распоряжения;

– получает под роспись у секретаря администрации Пышминского городского округа распоряжение, подписанное главой Пышминского городского округа и заверенное гербовой печатью администрации, в 2-х экземплярах.
Распоряжение администрации о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов регистрируется секретарем в журнале регистрации распоряжений администрации Пышминского городского округа, который и хранится у секретаря;
– вписывает указанное распоряжение в журнал выдачи распоряжений и постановлений администрации Пышминского городского округа, который хранится в КУМИ;

– информирует заявителя о принятом решении.

2) в случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов, указанных в п. 21 настоящего Административного регламента: 
– готовит проект мотивированного письменного отказа в предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов на бланке письма администрации;

– направляет подготовленный проект мотивированного письменного отказа в предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов в 3-х экземплярах на подпись главе Пышминского городского округа;

– получает у секретаря администрации Пышминского городского округа мотивированный письменный отказ в предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов, подписанный главой Пышминского городского округа, в 2-х экземплярах.
Мотивированный письменный отказ в предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов регистрируется секретарем в журнале регистрации исходящей корреспонденции, который и хранятся у секретаря;

– информирует заявителя о принятом решении.

30.2.В течение 3 рабочих дней со дня подписания распоряжения о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов либо мотивированного письменного отказа, заявитель уведомляется письменно, либо по телефону или с использованием электронной почты, о возможности получения распоряжения или мотивированного письменного отказа одним из способов, описанных в п. 31.2. настоящего Административного регламента. Заявитель по желанию может получить распоряжение в день получения договора аренды муниципального имущества.  
30.3.Результатом исполнения Административной процедуры является издание распоряжения администрации о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов или мотивированного письменного отказа в предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов.

30.4.Общий максимальный срок исполнения Административной процедуры не может превышать 10 календарных дней.

31.Административная процедура: заключение и выдача заявителю договора аренды муниципального имущества.

Основанием для начала процедуры заключение договора аренды муниципального имущества является получение специалистом КУМИ распоряжения администрации о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов.
31.1.Специалист КУМИ выполняет следующие действия:
– готовит проект договора аренды муниципального имущества;
– после согласования проекта договора аренды муниципального имущества с соответствующими подразделениями администрации, готовит 2 экземпляра проекта договора аренды муниципального имущества в со всеми необходимыми приложениями, прошивает и заверяет своей подписью и печатью общего отдела администрации (в случае заключения договора аренды объекта муниципального нежилого фонда Пышминского городского округа на срок более 1 года проект такого договора составляется в 3-х экземплярах, так как один экземпляр такого договора хранится в Управлении Федеральной регистрационной службы по Свердловской области);
– сообщает заявителю по телефону о необходимости подписания проекта договора аренды муниципального имущества, заявитель вправе выбрать один из способов подписания проекта договора аренды муниципального имущества: 

лично по адресу администрации;

заявитель получает проект договора аренды муниципального имущества для подписания по почте или с помощью курьера (специалист КУМИ направляет письмо администрации с приложением проекта договора аренды муниципального имущества), заявитель обязан подписать проект договора аренды муниципального имущества в течение 10 рабочих дней со дня его получения и вернуть в администрацию для дальнейшего оформления; 
– передает на подпись главе Пышминского городского округа 2 экземпляра (3 экземпляра) проекта договора аренды муниципального имущества, подписанные заявителем;
– получает у секретаря администрации 2 экземпляра (3 экземпляра) проекта договора аренды муниципального имущества, подписанные главой Пышминского городского округа и заверенные гербовой печатью администрации;

– регистрирует договор аренды муниципального имущества в журнале регистрации и выдачи договоров аренды муниципального имущества, который хранится в КУМИ. 

31.2.Заявитель может получить распоряжение, договор или мотивированный письменный отказ одним из следующих способов:
	При очной форме предоставления результата услуги

	
	Наименование документа
	Вид документа
	Примечание

	1
	распоряжение администрации о передаче в аренду муниципального имущества без проведения торгов
	Оригинал,
заверенный рукописной подписью главы Пышминского городского округа и гербовой печатью администрации
	Заявитель делает отметку о получении в соответствующих журналах: подпись, расшифровка подписи и дата получения  

	
	договор аренды муниципального имущества
	Оригинал,
заверенный рукописной подписью заявителя (при необходимости печатью) и рукописной подписью главы Пышминского городского округа и гербовой печатью администрации
	Заявитель делает отметку о получении в соответствующих журналах: подпись, расшифровка подписи и дата получения  

	
	мотивированный письменный отказ в заключении договора аренды муниципального имущества без проведения торгов
	Оригинал,

заверенный рукописной подписью главы Пышминского городского округа
	Заявитель делает отметку о получении на втором экземпляре письма: подпись, расшифровка подписи и дата получения  

	При заочной форме предоставления результата услуги

	2
	посредством почты или с помощью курьера

	
	Наименование документа
	Вид документа
	Примечание

	
	распоряжение администрации о передаче в аренду муниципального имущества без проведения торгов
	Оригинал,
заверенный рукописной подписью главы Пышминского городского округа и гербовой печатью администрации
	- В случае направления документов заявителю по почте: они направляются заказным письмом с уведомлением, о чем специалист КУМИ ответственный за предоставление Муниципальной услуги, делает соответствующую отметку (см. с п.1 настоящей таблицы).

- В случае получения документов с помощью курьера: такое лицо должно иметь документ (доверенность) подтверждающий право действовать от имени и в интересах заявителя, в таком случае доверенное лицо делает отметку о получении (в соответствии с п.1 настоящей таблицы)

	
	договор аренды муниципального имущества
	Оригинал,
заверенный рукописной подписью заявителя (при необходимости печатью) и рукописной подписью главы Пышминского городского округа и гербовой печатью администрации
	

	
	мотивированный письменный отказ в заключении договора аренды муниципального имущества без проведения торгов
	Оригинал,

заверенный рукописной подписью главы Пышминского городского округа
	

	3
	посредством электронной почты

	
	Наименование документа
	Вид документа
	Примечание

	
	распоряжение администрации о передаче в аренду муниципального имущества без проведения торгов
	Скан-копия документов, сформированных в бумажном виде, заверенная ЭЦП специалиста КУМИ ответственного за предоставление Муниципальной услуги
	направляется на адрес электронной почты, указанный заявителем

	
	мотивированный письменный отказ в заключении договора аренды муниципального имущества без проведения торгов
	
	

	4
	посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг 

	
	Наименование документа
	Вид документа
	Примечание

	
	Документ, подтверждающий результат предоставления Муниципальной услуги
	Посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг в соответствии с условиями предоставления данной услуги
	Документ, с отметкой о лице, его сформировавшем, направляется в Личный кабинет получателя услуги на Портале


31.2.1.Если заявитель выбрал способ получения результата предоставления Муниципальной услуги через МФЦ, специалист КУМИ не позднее срока предусмотренного, подпунктом 3) пункта 14.1. настоящего Административного регламента, передает в МФЦ документ, являющийся результатом предоставления Муниципальной услуги:

- 1 экземпляр распоряжения администрации о передаче в аренду муниципального имущества без проведения торгов;

- 1 экземпляр договора аренды муниципального имущества (либо 2 экземпляра в случае, когда договор аренды объекта муниципального нежилого фонда Пышминского городского округа заключен на срок более 1 года);

- 1 экземпляр мотивированного письменного отказа в заключении договора аренды муниципального имущества без проведения торгов.
Ответственным за выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги является специалист МФЦ.
(п.31.2.1 введен постановлением от 23.06.2014 №335)

31.3.Специалист КУМИ формирует дело, в которое входят следующие документы:

- пакет принятых документов от заявителя и по каналам межведомственного и внутриведомственного взаимодействия;

- второй экземпляр распоряжения администрации о передаче в аренду муниципального имущества без проведения торгов либо второй экземпляр мотивированного отказа в заключении договора аренды муниципального имущества без проведения торгов;

- второй экземпляр договора аренды муниципального имущества;

- переписка с заявителем.

Дело хранится в КУМИ.
31.4.Общий максимальный срок исполнения Административной процедуры не может превышать 14 календарных дней. 
31.3.Результатом исполнения Административной процедуры является заключение договора аренды муниципального имущества и получение заявителем договора аренды.
Раздел IV. Порядок и формы контроля предоставления 
Муниципальной услуги

32.Текущий контроль соблюдения и исполнения ответственными лицами положений данного Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, а также принятием решений в ходе ее исполнения, осуществляет председатель КУМИ, в том числе по вопросам:
- своевременной регистрации заявления на аренду муниципального имущества; 
- качественной проверки пакета документов, предоставленного заявителем; 
- соблюдения сроков предоставления Муниципальной услуги;

- проектов решений перед направлением на подпись главе Пышминского городского округа.
32.1.Текущий контроль за соблюдением работником МФЦ последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляется руководителем МФЦ.

(п.32.1 введен постановлением от 23.06.2014 №335)

33.Проверки могут быть:

- плановые – проводятся в соответствии с графиком, утвержденным распоряжением администрации;

- внеплановые – проводятся по конкретному обращению заявителя.
Плановые проверки осуществляются председателем КУМИ один раз в квартал.

Внеплановые проверки могут проходить в любое время по обращению заявителя, по инициативе председателя КУМИ или по поручению главы Пышминского городского округа.

34.При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением Муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельной административной процедуры.
35.По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений порядка и сроков исполнения услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством.
Раздел V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе предоставления Муниципальной услуги.
36.Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностного лица и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги и исполнения регламента.

37.Заявитель может обратиться в администрацию, выбрав один из способов: 

- лично (жалоба оформляется на бумажном носителе); 
- посредством почтового отправления или с помощью курьера (жалоба оформляется на бумажном носителе);
- посредством официального сайта администрации Пышминского городского округа, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.adm-pischma.ru (жалоба оформляется в форме электронного документа);

- посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: http://www.gosuslugi.ru (жалоба оформляется в форме электронного документа).
38.Жалоба должна содержать:

1) наименование администрации (как органа, предоставляющего Муниципальную услугу), фамилию, имя, отчество должностного лица администрации, либо фамилию, имя, отчество специалиста КУМИ, ответственного за предоставление Муниципальной услуги, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество и сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, ее должностного лица либо специалиста КУМИ, ответственного за предоставление Муниципальной услуги;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, ее должностного лица либо специалиста КУМИ, ответственного за предоставление Муниципальной услуги. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

39.В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

40.Прием жалоб в письменной форме осуществляется по месту нахождения  администрации, в месте предоставления Муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал заявление на получение Муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется).

Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальных  услуг.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

40.1.Жалоба на нарушение порядка предоставления Муниципальной услуги может быть подана через МФЦ.»
(п.40.1 введен постановлением от 23.06.2014 №335)

41.В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

1) официального сайта администрации Пышминского городского округа, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.adm-pischma.ru;

2) федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: http://www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал).

При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в п. 39 настоящего Административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

42.Жалоба рассматривается органом, предоставляющим Муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципальных служащих. В случае если обжалуются решения руководителя органа, предоставляющего Муниципальную услугу, жалоба подается в вышестоящий орган (в порядке подчиненности) и рассматривается им в порядке, предусмотренном настоящим разделом настоящего Административного регламента.

При отсутствии вышестоящего органа жалоба подается непосредственно руководителю органа, предоставляющего Муниципальную услугу, и в порядке, предусмотренном настоящим разделом настоящего Административного регламента.

43.В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями п. 40 настоящего Административного регламента, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

44.В случае создания в Пышминском городском округе многофункционального  центра предоставления государственных и муниципальных услуг жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр). При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и органом, предоставляющим Муниципальную услугу (далее - соглашение о взаимодействии), но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

Жалоба на нарушение порядка предоставления Муниципальной  услуги многофункциональным центром рассматривается в соответствии с настоящим Положением органом, предоставляющим Муниципальную услугу, заключившим соглашение о взаимодействии.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

45.Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;

2) нарушение срока предоставления Муниципальной услуги;

3) требование от заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами для предоставления данной Муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления данной Муниципальной услуги;
5) отказ в предоставлении Муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены нормативными правовыми актами и настоящим Административным регламентом;

6) требование внесения заявителем при предоставлении Муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами и настоящим Административным регламентом;

7) отказ администрации, его должностного лица, специалиста КУМИ, ответственного за предоставление Муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

46.В органах, предоставляющих муниципальные  услуги, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают:

- прием и рассмотрение жалоб;

- направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган.

47.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава преступления, должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

48.Органы, предоставляющие муниципальные  услуги, обеспечивают:

1) оснащение мест приема жалоб;

2) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные  услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на их официальных сайтах, на Едином портале;

3) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных  служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;

4) заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления многофункциональными центрами приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб.

49.Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органом, уполномоченным на ее рассмотрение.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего Муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений, жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

50.По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. Указанное решение принимается в форме акта уполномоченного на ее рассмотрение органа.

При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

51.Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

52.В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения об органе или  должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;

5) принятое по жалобе решение;

6) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата Муниципальной услуги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

53.Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

54.Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

55.Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
56.В случае неудовлетворения рассмотрением жалобы в порядке, предусмотренном настоящим разделом настоящего Административного регламента, заявитель вправе обжаловать в судебном порядке решение органа, уполномоченного на рассмотрение жалобы.
 ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к Административному регламенту
Блок-схема

последовательности административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги 
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к Административному регламенту 
	Перечень документов необходимых для получения Муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем

	№ п\п
	Заявители

	
	Физические лица, зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей
	Юридические лица

	1.
	Заявление на аренду муниципального имущества 
	Заявление на аренду муниципального имущества

	2.
	Документ, удостоверяющий личность или документ, заменяющий его*
	Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (руководитель)*

	3.
	Документ (доверенность) подтверждающий право действовать от имени и в интересах заявителя *
	В случае если от имени заявителя действует иное лицо (не руководитель), доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом*. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявление на аренду муниципального имущества должно содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица*

	4.
	Заявление об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя  банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях
	Заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях

	5.
	 ------
	Копии учредительных документов, заверенные в установленном законодательством Российской Федерации порядке 

	6.
	------
	Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, или учредительными документами заявителя, если для заявителя заключение договора, является крупной сделкой

	Перечень документов необходимых для получения Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов власти или подведомственных им организаций и запрашиваются путем межведомственного взаимодействия, и которые заявитель вправе предоставить самостоятельно

	7.
	Выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, полученная не ранее чем за шесть месяцев до даты подачи заявления на аренду муниципального имущества, или нотариально заверенная копия такой выписки
	Выписка из единого государственного реестра юридических лиц, полученная не ранее чем за шесть месяцев до даты подачи заявления на аренду муниципального имущества, или нотариально заверенная копия такой выписки


__________________________

* документы предоставляются в копиях с предоставлением подлинников. Копии сверяются с подлинниками и заверяются специалистом КУМИ. Если заявителем не предоставлены подлинники документов, предоставляются нотариально удостоверенные копии документов.
ПРИЛОЖЕНИЕ  № 3
  к Административному регламенту
Форма заявлений на аренду муниципального имущества от заявителя – юридического лица и заявителя – физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуальных предпринимателей
	
	Главе Пышминского городского округа _______________________

_________________________________________________________ 

полное наименование юридического лица с указанием организационно-правовой формы

______________________________________________________________

______________________________________________________________

Сведения о свидетельстве о государственной регистрации: 

серия  ________ номер _______________________ 

кем выдано ____________________________________________________

________________________________  дата выдачи __________________

ОГРН/ИНН/КПП_______________________________________________

______________________________________________________________

Юридический адрес/почтовый адрес: ______________________________

______________________________________________________________

______________________________________________________________

тел. ________________________ факс____________________

адрес электронной почты_______________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ
на аренду муниципального имущества
1.Прошу предоставить в аренду муниципальное имущество __________________________ ___________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

(указать сведения о муниципальном имуществе, идентифицирующие его, в том числе: наименование по реестру муниципального имущества, площадь (для линейных объектов – протяженность), адрес (местоположение), например, для объекта муниципального нежилого фонда Пышминского городского округа: наименование (если объект – помещения, указать номера помещений по плану), площадь (общая площадь), адрес)

с целевым использованием ____________________________________________________________
сроком на __________________________: с ______________________ по ___________________.

2.К заявлению прилагаются следующие документы:

	№ п/п
	

	1.
	

	2.
	

	3.
	

	4.
	

	5.
	

	6.
	


_____________________________        __________________         ___________________________

            (наименование должности)                                  (подпись)                                (расшифровка подписи)

                                                               м.п.

Дата____________________    
3.Заявляю, что в отношении ____________________________________________________ отсутствует решение о ликвидации, решение о признании банкротом и об открытии конкурсного производства, отсутствует решение о приостановлении деятельности в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.    

_____________________________        __________________         ___________________________

            (наименование должности)                                  (подпись)                                (расшифровка подписи)

                                                               м.п.

Дата____________________    
Способ получения результата предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов»: 

	в КУМИ


	в МФЦ


	через «Единый портал государственных и муниципальных услуг»



	  направить на почтовый адрес _____________________________________________________

	  направить на электронный адрес __________________________________________________
(абзац введен постановлением от 23.06.2014 №335)




Заявку принял: ______________________________________________________________________

                             (должность лица, принявшего заявку)
 ___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________

___________________       ________________________________________ 

  (дата получения заявки)                   (подпись лица, ФИО лица, принявшего заявку)

Заявке присвоен номер: ___________  

	
	Главе Пышминского городского округа 

_________________________________________
индивидуального предпринимателя

_________________________________________
_________________________________________
проживающего по адресу:___________________
_________________________________________
_________________________________________
паспорт ________ № _______________________
когда и кем выдан _________________________
_________________________________________
_________________________________________
ОГРН ___________________________________

ИНН ____________________________________
конт. телефон: ____________________________
адрес электронной почты_______________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ
на аренду муниципального имущества
1.Прошу предоставить в аренду муниципальное имущество __________________________ ___________________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

(указать сведения о муниципальном имуществе, идентифицирующие его, в том числе: наименование по реестру муниципального имущества, площадь (для линейных объектов – протяженность), адрес (местоположение), например, для объекта муниципального нежилого фонда Пышминского городского округа: наименование (если объект – помещения, указать номера помещений по плану), площадь (общая площадь), адрес)

с целевым использованием ____________________________________________________________

___________________________________________________________________________________
сроком на __________________________: с ______________________ по ___________________.

2.К заявке прилагаются следующие документы:

	№ п/п
	Реквизиты документов
	Кол – во листов

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	


Дата подачи заявки ____________________          Подпись ____________________________ 

                                                                                                   м.п.

3.Заявляю, что в отношении индивидуального предпринимателя_____________________ ___________________________________________________________________________________отсутствует решение о признании банкротом и об открытии конкурсного производства, отсутствует решение о приостановлении деятельности в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.    

Дата подачи заявки ____________________          Подпись ____________________________ 

                                                                                                   м.п.

Способ получения результата предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов»: 

	в КУМИ


	в МФЦ


	через «Единый портал государственных и муниципальных услуг»



	  направить на почтовый адрес _______________________________________________________

	  направить на электронный адрес __________________________________________________

(абзац введен постановлением от 23.06.2014 №335)




Заявку принял: ______________________________________________________________________

                             (должность лица, принявшего заявку)
 ___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________

___________________       ________________________________________ 

  (дата получения заявки)                   (подпись лица, ФИО лица, принявшего заявку)

Заявке присвоен номер: ___________  

Выдача заявителю (получение заявителем) документа, подтверждающего результат предоставления Муниципальной услуги





Подготовка проекта распоряжения администрации о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов











Подготовка мотивированного письменного отказа в предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов








Заключение договора аренды муниципального имущества








Выявление оснований для отказа в  предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов








Отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов








Отказ в приеме документов на аренду муниципального имущества и необходимых документов





  Не соответствует требованиям





Соответствует требованиям, но не представлены документы,  для которых предусмотрена возможность их получения администрацией у органов (организаций), в распоряжении которых находятся такие документы в порядке межведомственного взаимодействия











Приём заявлений и необходимых документов, проверка  на соответствие требованиям действующего законодательства и требованиям настоящего Административного регламента





Соответствует требованиям и заявителем самостоятельно представлены все необходимые  документы











запрос





























Получение документов по каналам межведомственного взаимодействия





Рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов


или об отказе в предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов








Органы (организации), в распоряжении которых находятся такие документы в порядке межведомственного взаимодействия
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